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1. ULDISED NOUDED

Pohikooli- ja gilimnaasiumiseaduse § 31 1dige (6) kohaselt tuleb glimnaasiumi lopetamiseks
rahuldavalt sooritada Gpilasuurimus voi praktiline t66 (UPT). Kéesolevas juhendis tutvustatakse
Opilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise ndudeid Tallinna Pelgulinna Riigigiimnaasiumis. T66
vormistatakse vastavalt PERGi kirjalike to6de vormistamise juhendile, mis on kittesaadav kooli

kodulehel.

UPT-ga seotud peamine infovahetuse kanal opilastele on eKool. Oppeaasta jooksul tehtavad
tdpsustused, muudatused ja tdiendavad juhised, mis puudutavad UPT korraldust, tdhtaegu, ndudeid
vOi tooprotsessi, edastatakse Opilastele eKooli kaudu. Kéesoleva juhendi ja eKoolis edastatud info

vastuolu korral kehtib dpilase suhtes eKoolis viimati edastatud juhis voi tingimus.

Opilasuurimus vdi praktiline t66 on dpilase poolt iseseisvalt, paaris- vdi grupitdona kirjutatud kirjalik
t60. Juhul kui Opilasuurimusel voi praktilisel t661 on mitu Opilasautorit, peab nende panus to0sse
olema selgelt ndidatud ja eristatav ning kdik autorid peavad osalema to6 esitlemistel. Mitme autoriga

t06 maht on proportsionaalselt suurem vastavalt grupi suurusele.

UPT ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmirgiks Opilase loova eneseviljenduse, koostdo ja

iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:

e uuritava probleemi vai loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise
ja analiilisimise oskus;

e teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

e t00 eesmérgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste voi hiipoteeside sdnastamise ning
sobiva meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

o teadusteksti koostamise oskus (eelkdige dpilasuurimuse puhul);

e oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;

e t00 korrektse vormistamise oskus;

e kokkuvodtte ja resiimee koostamise oskus;

e 60 kaitsmise oskus. (Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise

tingimused ja kord, 2013)

Uurimus- ja praktiline t606 kirjutatakse ja vormistatakse eesti keeles (v.a. juhul kui t66ga voetakse osa

konkursil). T60s kasutatakse teaduslikku stiili ja normikohast digekirja. Kirjapandu peab olema selge,
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tapne, neutraalne ja korrektne. Kasutatavad podhimdisted, mis ei ole lugejatele {iheselt mdistetavad,

seletatakse lahti kirjanduse iilevaates. To6 kirjutamisel tuleb jilgida, et liks lause viljendaks iihte

motet, Uiks 101k iihte mottearendust.

1.1. Opilase ja juhendaja koost6o

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 vastutav juhendaja on Tallinna Pelgulinna Riigigiimnaasiumi
tootaja. Juhendaja valitakse vastavalt teemale, mida juhendaja on ndus juhendama ning mille
labiviimiseks on materjalid ja vahendid kittesaadavad. Juhendajal on digus keelduda dpilase valitud
teema juhendamisest, nt juhul kui juhendatavate td6de arv on juba tdis, koormusest ldhtuvalt ei ole
voimalik t6id juhendada, kui ta ei ole t66 valdkonna asjatundja ja/voi kui Opilane ei ole suuteline
plistitama teema kohta eesmérki ja uurimiskiisimusi. Juhendaja kinnitab oma ndusolekut
uurimistod/praktilise t66 teema valimise avaldusel (vt Lisa 1). Juhul kui protsessi on kaasatud ka
kooliviline kaasjuhendaja kirjeldatakse ka tema roll ja tooiilesanded UPT avaldusel. UPT avalduse
koostab dpilasuurimuse voi praktilise t66 autor. Grupitdd korral esitatakse grupi kohta {iks avaldus,

kuhu on mérgitud koik grupitdds osalevad dpilased.
Juhendaja:

e toetab t00 eesmairgi piistitamist ja too lilesehituse kavandamist;
o toetab UPT tookava koostamisel;

e annab suuna teemakohase kirjanduse ja allikate otsimiseks;

e kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

e annab tagasisidet t66 nduetele vastavusele;

e konsulteerib Opilast t60 kéigus ja kaitsmiseks valmistumisel;

¢ hindab Opilase to6 protsessi;

e peab kinni dpilasega tehtud kokkulepetest;

e lubab t66 kaitsmisele.
T60 kirjutaja (voi kirjutajate grupp):

e lepib kokku regulaarsed kohtumised juhendajaga;
e jargib ajakava ja tdidab digeaegselt juhendaja poolt antud iilesandeid ning {ihiseid

kokkuleppeid;



AR -
e vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;
e voimaldab juhendajale ja UPT koordinaatorile ligipadsu vajalikele materjalidele;
e csitab eetilistele nduetele vastava t60, kus on kasutatud kirjandust korrektselt refereeritud voi
tsiteeritud (t00 ei ole plagiaat), eetilised nduded on kirjeldatud peatiikis 1.3;

e vormistab t66 nduetekohaselt arvutil ja keeleliselt korrektselt;

e csitab ja kaitseb t66 vastavalt juhendile.
1.2. Too ajakava

Tallinna Pelgulinna Riigiglimnaasiumis sooritatakse Opilasuurimus voi praktiline t66 G2 aasta
jooksul. Too koostamisel toetavad Opilast Moodle kursus ,,Uurimistdd alused®, juhendaja, UPT

kirjutamislaagrid ja seminarid.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamiseks viiakse léibi kaks seminari, retsenseerimine ja kaitsmine.
UPT ettevalmistamise ja kaitsmise ajakava kehtestatakse direktori kdskkirjaga hiljemalt septembri

teisel nddalal.
1.3. Eetilised nouded

T606 koostamisel on oluline silmas pidada eetilisi ndudeid. T66 autor vastutab oma to6 tulemuste eest
ning teadvustab, et tema t60 ja otsused voivad modjutada teisi inimesi. Koolitoddes tuleb viltida
tundlikke andmeid ja teemasid, teema eetilise sobivuse kinnitab juhendaja. Tundlikud andmed ja

teemad on naiteks:

e konfidentsiaalsed isikuandmed, nt etniline péritolu, andmed périlikkuse kohta,
biomeetrilised andmed, seksuaalelu puudutavad andmed, terviseandmed (sh ka vaimse
tervise andmed) jne;

e iihiskonda I6hestavad voi tugevaid eriarvamusi pohjustavad teemad, nt usk, poliitilised

vaated jne.

Juhendaja ndusolekul tundliku teema késitlemiseks on vaja kiisida ka kooli juhtkonna ja UPT
koordinaatori ndusolek, mis maérgitakse UPT avaldusele. Tundlike teemade uurimisel on oht
kahjustada uuritavate ja nende 1ihedaste heaolu, privaatsust voi muul moel kahjustada nende digusi

ja huve. Teadlased, kes tundlikke teemasid uurivad, on dppinud kogenud teadlaste juhendamisel,
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kuidas selliseid teemasid kisitleda, ning nende tegevust kontrollivad lisaks kolleegid, iilikool ja

monel juhul eetikakomiteed, mis aitab kokkuvdttes uuringuga seotud riske maandada. Samuti on

teadlastel tundlike andmete to6tlemiseks turvalised to6vahendid.

Tekstirobotit voi muud generatiivse tehisintellekti rakendust tohib kasutada ainult ajuriinnaku faasis
ainult korrektselt viidatuna, selle kasutamisel tuleb selgitada selle kasutusviisi: nditeks kirjeldada,
milliseid kiisimusi esitati, milline oli tekstirobotilt saadud viljund ja mil méiiral seda muudeti (vt
allolev néide). Tekstiroboti loodud teksti esitamine autori(te) isiklike motetena (ilma korrektse

viiteta) on akadeemiline petturlus (Krull, 2023)

Niide: Kasutasin selle t66 koostamise kdigus ChatGPT-d ideede kogumiseks. Tekstirobotisse sisestati
jargmised viidad: ,,[---]“. Saadud véljund oli jirgmine: ,,[---]*. Muutsin viljundit jargmiselt: [---].

(OpenAl, 2024; vt tdisteksti lisas X).

Jargnevalt on toodud nduded generatiivsete tehisintellekti rakenduste kasutamiseks t66 koostamisel.
Alltoodud kasutamisvdimaluste puhul tuleb samuti kirjeldada rakenduse kasutusviisi korrektselt

viidatuna.
,,MoOned tegevused, kus TI rakenduste kasutamine on iildiselt lubatud.

e Soovituste kiisimine teemakohaste allikate leidmiseks, kirjandusiilevaate laiendamiseks.

e Votme- vdi otsisOnadele siinoniilimide leidmine.

e Keeruliste kontseptsioonide voi teooriate moistmiseks lisaselgituste kiisimine.

e Mahukatest tekstidest kokkuvotte tegemine esmase iilevaate saamiseks — aga ei voi seda oma
tekstis esitada;

e Teksti(osa)de tolkimine.

e Juhised statistiliste meetodite, andmete visualiseerimise tehnikate voO1 tulemuste
tolgendamise lihtsustamiseks, tdpsustamiseks.

e Programmeerimisega seotud probleemide tuvastamine.

e Oma kirjutatud teksti toimetamine (nt lausete lithendamine, sdnakordustest vabanemine jmt).

e To0 erinevate osade vormistuse parandamine, tipsustamine.

e To0 struktuuri tdpsustamine, struktuuriosade omavahelise jaotuse korrigeerimine.

Moned tegevused, kus TI rakenduste kasutamine ei ole lubatud, st kui kasutad TI-d nendel

eesmadrkidel, siis on tegu teaduseetika pdhimotete vastu eksimisega ja hea teadustava rikkumisega.

o Pikkade tekstildoikude genereerimine enda kirjutatud tekstina esitamiseks.

e Kontrollimata (vale)info esitamine.
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e Uuritavate andmete fabritseerimine voi voltsimine.
e Tuleb viltida isikuandmeid sisaldavate (uurimis)andmete edastamist TI rakendustele, nt

andmetest iilevaate kirjutamiseks voi analiiiisi labiviimiseks.

e Tuleb viltida teiste autorite avaldamata sisu edastamist T1 rakendustele.* (Krull, 2023)
To66 autor(id) peaksid t66 koostamisel ldhtuma hea teadustava pohimaotetest ja véértustest:

e vabadus (sh uurimisprobleemi valik);

e vastutus (sh teadvustab moju teistele inimestele);

e ausus ja objektiivsus (sh ei vOltsi ega motle andmeid vélja ning ei plagieeri);

e austus ja hoolivus (sh hoidub keskkonna ja elurikkuse pdhjendamatust kahjustamisest);
e Jiglus (sh teadvustab oma vdimalikke huvide konflikte ja annab neist aegsasti marku);

e avatus ja koostdo (sh on ldbipaistev oma t66 kdigu kohta) (Hea teadustava, 2017).
Jargnevalt on toodud mdned olulisemad iildreeglid:

e lubamatu on teiste autorite ja tehisintellekti poolt loodud andmete, tekstide ja tsitaatide
kasutamine algallikale viitamata;

e lubamatu on allikast otsesdnu vdetud teksti vormistamine millegi muu kui tsitaadina
(jutumaérkides), sh ka siis kui viide on korrektne;

e modne teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel/analiilisimisel oma t66s peab olema
luba andmete valdajalt/kaasautori(te)lt (ka juhul, kui t66 autor ise osales uurimisgrupis voi
andmete kogumisel, v.a. avalikud materjalid);

e kuna uuringu mdju on temas osalevatele isikutele paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei
pohjustaks osalejatele kahju, sh fiiiisilist, vaimset, kdlbelist, materiaalset;

e uuringus osalemine peab olema vabatahtlik, igal inimesel on digus selles mitte osaleda,
samuti peab olema vastajal igal ajal voimalik loobuda osalemisest;

e uuritavate isikute anoniilimsus peab olema maksimaalselt tagatud, kui see ei ole vdimalik,
peab osalejaid sellest teavitama;

e uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm materjali
avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek;

e viljaspool kooli uuringut 1dbi viies (nditeks intervjueerides mone firma tootajaid) on vaja
uuringu 1dbiviimiseks ndusolekut UPT koordinaatorilt, oma uuringu eesmérke tuleb

selgitada ja uuringu labiviimiseks luba kiisida ka uuritavalt organisatsioonilt;



Pelgulinna
Riigigiimnaasium
e intervjueeritavatel, kelle tsitaate kasutatakse t66s nimeliselt (ehk mitte anontitimselt voi muul

viisil tldistatult), peab olema Gigus need enne t60 avaldamist iile vaadata ja soovi korral

nende avaldamisest keelduda.

10



P Dlulinna
2. UURIMIS- JA PRAKTILISE TOO ESITAMINE,

RETSENSEERIMINE, KAITSMINE, TAGASISIDE JA
TULEMUSTE APELLEERIMINE NING JARELKAITSMINE

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 koondhinne kujuneb t66 koostamise eri etappide hinnete pdhjal (vt
allolev tabel) vastavalt tagasisidestamise juhenditele (vt Lisa 9-12). Tagasisidestamise juhendis on
margitud hindamise skaalad, kuid hindamisel on lubatud kasutada ka skaala vahepealseid viartusi.
UPT kaitsmine ja tulemus vormistatakse protokollis, UPT koondhinne kantakse giimnaasiumi
16putunnistusele. Kaitsmise ebadnnestumise korral antakse Opilasele véimalus korduvaks UPT
ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks sama Oppeaasta jooksul vastavalt PERGi Oppimist toetava
tagasisidestamise ja hindamise pohimdtete, tingimusete ja korralduse nduetele (dokument saadaval
kooli kodulehel). Kui t661 on mitu autorit, peavad koik autorid osalema kaitsmistel ja seminarides.
Juhul kui t66 autoriteks on eri koolide Opilased otsustab kaitsmistel ja seminaridel osalemise

kohustuse UPT koordinaator, otsus mérgitakse kirjalikult UPT avalduse lisana.

UPT hindamise etapp Uurimis- ja praktiline t66 max | Opilasfirma max punktid
punktid

Esimene seminar 10 punkti 15 punkti

Teine seminar 10 punkti 25 punkti

Kaasdpilase retsensioon 5 punkti 5 punkti

Terviktoo retsensioon 55 punkti 34 punkti

Kaitsmine 15 punkti 16 punkti

Juhendaja hinnang 5 punkti 5 punkti

Kokku 100 punkti 100 punkti

Tallinna Pelgulinna Riigiglimnaasiumis on soovituslik valida UPT teema ldhtudes PERGi eripérast,
nende teemade késitlemise eest on vdimalik saada kaitsmisel lisapunkte. UPT seost keskkonna- ja
kliimateemade, demokraatia v3i kodanikuiihiskonnaga hinnatakse 3p skaalal (0 - ei sobi, 3 - sobib
suurepdraselt). Vastavad lisapunktid lisatakse kaitsmise punktidele.
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2.1. Terviktoo hindamine ja kaitsmine

Kaitsmisele padsemiseks tuleb:

e osaleda eelkaitsmisel;

e 00 koos resiimeedega liles laadida UPT koordinaatori noutud asukohta;

e OF-il on lisaks vaja osaleda vdhemalt iihel miiiigitoo presentatsioonil (laadal), esitada
aruanne  koos  raamatupidamisdokumentide,  driplaani, OF  pdhikirja  ning
asutamisdokumentidega;

e Saada juhendaja kinnitus t60 kaitsmisele lubamise/mittelubamise kohta, kinnitus mérgitakse

juhendaja tagasisidevormile (Lisa 7).

Opilane kinnitab autorideklaratsioonis (vt Lisa 2), et on koostanud t66 iseseisvalt ning kdik t66
koostamisel kasutatud teiste autorite to0d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed
on viidatud. Kahtluse korral voib kool kasutada plagiaadituvastussiisteemi. Pettuse avastamisel
hinnatakse dpilase t66 hindega ,,0°. Opilasel on vdimalus oma t66d parandada ning tiiendatud t66d
kaitsta jarelkaitsmisel. Jarelkaitsmine toimub vastavalt PERGi dppimist toetava tagasisidestamise ja
hindamise pdhimdtete, tingimusete ja korralduse nduetele (dokument saadaval kooli kodulehel).
Kaitsmisel arvestatakse iildjuhul iihe t66 jaoks 15 minutit, millest 5 minutit on kaitsekdnele ja 10
minutit retsensendi ja komisjoni arvamustele ja kiisimustele ning nendele vastamisele. Opilane
kaitseb oma t60d kaitsmiskomisjoni ees, t00 kaitsmine on avalik. Kaitsmine toimub suulise
esitlusena, mida illustreeritakse korrektse posterettekande voi pptx formaadis esitlusega (esitlus peab

avanema MS Powerpointi programmiga).

Eelkaitsmise toimub sarnaselt kaitsmise nduetele — Opilane esitleb oma t66d kaitsekomisjoni asemel
kaasopilastele, loetakse ette kaasOpilase retsensioon ja Opilased esitavad iiksteisele to6de kohta
kiisimusi. Eelkaitsmisel osalemise tulemust ei hinnata, kuid selles osalemine on kohustuslik eeldus
kaitsmisele pddsemiseks. Eelkaitsmisel osalemiseks on vajalik esitada t66 kaasdpilasele

retsenseerimiseks ja kaasdpilase retsensioon.

Eelkaitsmisel ja kaitsmisel on kohustuslik valminud praktilist t66d komisjonile ndidata esitades
visuaalsed jdddvustused pildi- voi videomaterjalina. Voimaluse korral votavad nii juhendaja kui ka

iiks voimalikest komisjoni litkmetest praktiliste tdodena korraldatud siindmustest osa.

UPT kaitsmiskomisjon tagasisidestab Opilase esinemist kaitsmisel tagasisidejuhendis toodud

kriteeriumitest 1dhtuvalt. Iga kriteeriumi juures on maérgitud selle kriteeriumi eest maksimaalselt

12



Pelgulinna
Riigigiimnaasium
antavate punktide arv. Kui dpilane ei esita oma t66d digeaegselt, siis on tal vdimalus osaleda ainult

jarelkaitsmisel. Jarelkaitsmisele padsemiseks tuleb esitada vastav avaldus.
2.2. Seminarid

Seminarid toimuvad vastavalt ajakavale, nendes osalemine on kohustuslik. Seminaril osalemise
eelduseks on to60 esitamine juhendajale, kes hindab selle sisu vastavalt seminaride
tagasisidejuhendile. Seminarides tutvustab Opilane oma t66d toetudes ettevalmistatud slaididele
seminari grupi tihises esitluses ldhtudes seminari hindamiskriteeriumitest (vt Lisa 9-12). Kui t661 on
mitu autorit, peavad koik autorid osalema seminarides (v.a. UPT koordinaatori kinnitatud erandid
juhul kui grupp koosneb mitme kooli dpilastest). Seminaride komisjonil on digus seminaride ja

tooprotsessi punkte kdigi kriteeriumide osas eristada vastavalt autorite tegelikule tdopanusele.

Seminari esinemise kohta annab tagasisidet seminari komisjon. Eraldi jarelseminare ei toimu. Mgjuva
pohjusega seminarist puudumisel on voimalik saada tdole tagasiside UPT koordinaatorile esitatud

avalduse alusel.
2.3. Retsensioon

Kaasopilaste toode retsenseerimise eesmérgiks on anda tagasisidet kaasopilase toodle, todtada
pohjalikult 1dbi UPT tagasisidejuhend ning saada akadeemilise kirjutamise kogemus. Retsensiooni

esitamine on eelkaitsmisele pddsemise liheks tingimuseks.

Kaasdopilase too retsensioon tuleb esitada komisjonile ja kaitsjale tutvumiseks vihemalt kaks paeva
enne eelkaitsmist. Retsensioon vormistatakse vastavalt juhendile (vt Lisa 8). Eelkaitsmise 14biviija
annab retsensendile punktid esitatud retsensiooni eest vastavalt juhendile (vt Lisa 12). Retsensendi

poolt toole antud punktid ei kajastu retsenseeritava t66 10plikes punktides.

Kaitsekomisjoni retsensiooni esitab iiks kaitsekomisjoni litkmetest. Valminud terviktood

retsenseerib kaitsmiskomisjoni liige vastavalt tagasisidejuhendile (vt Lisa 9-12).
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2.4. Juhendaja hinnang

Juhendaja annab valminud td6le oma hinnangu vastavalt tagasiside mudelile (vt Lisa 7). Juhendaja
hinnang t66 kéigule esitatakse komisjonile vihemalt kolm pédeva enne kaitsmist ning selle loeb

kaitsmisel ette kaitsmiskomisjoni liige.
2.5. Tulemuse vaidlustamine

UPT kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku taotluse hinde
vaidlustamiseks ekoolis vastavalt PERGi Oppimist toetava tagasisidestamise ja hindamise
pohimotete, tingimusete ja korralduse nduetele (dokument saadaval kooli kodulehel). Esitatud
apellatsioonide ldbivaatamiseks moodustatakse kolmelitkmeline apellatsioonikomisjon kooli

tootajatest, kuhu voib vajadusel lisaks kaasata eksperte véljastpoolt kooli.

Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud UPT tulemuse kohta kahe nidala jooksul iihe jirgmistest

otsustest: 1) jétta t00 tulemus muutmata; 2) tdsta t66 tulemust; 3) langetada t66 tulemust.
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3. UURIMISTOO OLEMUS JA ULESEHITUS

Uurimisto6 (UT) on dpilase voi Opilaste grupi poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66.
Uurimistod pohjendab probleemivalikut ja t60 eesmérki, piistitab uurimiskiisimused ja vajadusel
hiipoteesid, annab iilevaate uurimuse taustast, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja
toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiilisi, jareldused, kokkuvotte

ja kasutatud allikate loetelu.

Opilase uurimistdd on algupdrane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on
tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab dpilase uurimistulemusi ja seisukohti
ning ei piirdu iiksnes refereerimisega. (Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning

hindamise tingimused ja kord, 2013)

Uurimistod koosneb mitmele algallikale toetuvast teoreetilisest osast ning uurimuse ldbiviimisest
(uue teadmise loomisest). Gilimnaasiumi uurimistdd peamine eesmirk on vastava metoodika

omandamine, praktilist vadrtust (uue teadmise teket) ei saa alati eeldada.

PERGe-is ldbiviidavate uurimustdod peavad vastama UPT koordinaatori kehtestatud eritingimustele,

mis on esitatud kdesoleva dokumendi lisas 13.
3.1. Uurimistoo liigid

Klassikalised Opilasuurimused jagunevad traditsiooniliselt kvantitatiivseteks ja kvalitatiivseteks
toodeks. Kvantitatiivse uurimuse puhul on meetodiks teaduskatse, loodusteaduslik vaatlus voi
kiisitlus, mille abil saadakse suur hulk konkreetseid arvandmeid. To0s piistitatakse nii
uurimiskiisimused kui hiipotees, mida on vdimalik saadud andmete abil kontrollida. Sellise t606 kéigus

vastatakse peamiselt kiisimustele “Kui palju?”, “Kui tihti?” jne.

Kvalitatiivse uurimuse puhul kogutakse samuti andmeid, kuid rohk ei ole arvandmetel, vaid
kirjeldaval analiitisil. Sellise t60 kdigus vastatakse kiisimustele peamiselt “Miks?” ja “Kuidas?”. T66

tavalisemateks meetoditeks on intervjuu ja vaatlus.

Opilasuurimustes kasutatakse nii kvalitatiivseid kui kvantitatiivseid meetodeid ning tihti on iihes t66s

kasutusel molemad (néiteks viiakse 14bi nii katse kui intervjuu osalistega).

Jargnevalt on kirjeldatud tavalisemad uurimist6o liigid meetodi alusel.
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3.1.1. Kiisitlusel pohinev uurimus

Kiisitlus voimaldab saada vastuseid uurimiskiisimustele, mis on suunatud konkreetsele inimgrupile
(ehk valimile). Kiisitluse abil on vdimalik teada saada vastajate eelistusi, teadmisi, arvamusi, andmeid

vastajate kohta jne.

Kiisitluse koostamisel tuleb jérgida selguse ning eetika pdhimotteid. Kiisitluse tulemused esitatakse
muuhulgas vordlevate (soo, vanuse jms. pohjal) joonistega illustreeritult seal, kus see on moistlik.
Kiisitluses voib olla nii avatud kui suletud kiisimusi. Avatud kiisimuste puhul tuleb vastused
kokkuvdtte / joonise tegemiseks kategoriseerida. PERGi siseselt 1dbiviidud kiisitluste puhul loetakse

heaks tavaks, et valimist vastab vihemalt 50%.

3.1.2. Intervjuul pohinev uurimus

Intervjuu voimaldab saada siigavamaid vastuseid viiksemalt valimilt néditeks oma ala ekspertidelt voi
Opilastelt / dpetajatelt, keda mingi teema l&hemalt puudutab. Intervjuud voib 14bi viia nii suuliselt kui
kirjalikult. Intervjuu salvestamise meetod ja sdilitamine tuleb intervjueeritavaga eelnevalt kokku
leppida. Tulemusi esitatakse nii kokkuvdtlikult kui tsitaatidena, kui see on tulemuste tdpsemaks
néitlikustamiseks vajalik. Tulemused esitatakse anontiiimselt, kui see ei ole vdimalik antakse

intervjueeritavale vdoimalus enne t66 avaldamist enda iitlusi muuta voi need t66st eemaldada.

3.1.3. Katsel voi vaatlusel pohinev uurimus

Katse voi vaatlusega on vOimalik uurida nii loodusteaduslikke kui sotsiaalseid ndhtusi. Katse voi
vaatlus viiakse l&bi voimalikult tdpse plaani alusel. Enne katset v0i vaatlust peab ldbiviija juhendajaga
koos planeerima, mida tépselt jdlgitakse/mdddetakse, millises ajavahemikus, kuidas saadud andmed
salvestatakse jne. Vaatlus voib olla nii kvalitatiivne (néiteks jilgitakse mone eksperdi t66d, et seda
kirjeldada) kui kvantitatiivne (nditeks tuvastatakse mingi ndhtuse esinemissagedus, muutus ajas vms).
Enamasti saab enne katse vdi vaatluse ldbiviimist piistitada kontrollitava hiipoteesi. Kui dpilasel on
huvi kdrgtehnoloogiliste teaduskatsete vastu, on tal voimalik omal initsiatiivil leida koostddvoimalus

mone iilikooliga.

3.1.4. Teksti- voi videoanaliitisil pohinev uurimus

Teksti- vai videoanaliiiis seisneb tekstis voi videos esinevate ndhtuste kategoriseerimises ja analiiiisis.
Analiilis voib olla temaatiline, keeleline, visuaalne jne. Loplikud kategooriad selguvad tavaliselt
osaliselt uurimuse kaigus. Teksti- vo1 videoanaliiiisi teel on hea uurida néiteks kultuurilisi ndhtusi,

meediakajastust ja keelekasutust.
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3.1.5. Kodulooline uurimus

Koduloolise uurimuse kéigus uuritakse mone olulise isiku, asutuse voi paiga lugu, et seda tulevastele
polvedele salvestada. Uurida voib nii isikut, asutust voi paika tervikuna kui mingi konkreetse ajastu
kontekstis. Koduloolise uurimuse puhul on oluline, et kogutud teadmine oleks varem sellisel kujul
avaldamata. Koduloolist uurimust toetavad eelkdige intervjuud ja arhiivimaterjalid. Kogutud

informatsioon tuleb esitada loogiliselt kirjutatud tekstina, mitte liksikute mélestuste kogumikuna.

3.1.6. Karjddriuurimus

Karjadriuurimuses keskendub dpilane iihe ameti voi eluala uurimisele erinevaid meetodeid kasutades.
Valitud amet peaks olema Opilasele isiklikult huvipakkuv ning uurimuse kdigus peaks selguma,
milline on selles ametis tdoelu, kuidas sellesse ametisse saadakse, millised voimalused on dppimiseks
ja enesetdienduseks nii Eestis kui vélismaal. Karjaariuurimuse kdigus viiakse 14bi intervjuusid,

toovarjupdevi jms.
3.2. Uurimistoo iilesehitus

Uurimistd0 vormistamine tidhendab sellele kindla struktuuri ehk tlesehituse andmist. TO0O

vormistatakse kindlas jérjekorras esitatud osade kaupa:

Tiitelleht

Autorideklaratsioon

Sisukord

Kasutatud lithendite loetelu (vajadusel)
Sissejuhatus

Teoreetiline taust

Metoodika

Andmeanaliiiis ja tulemused

A S AR A e

Arutelu

10. Kokkuvate

11. Kasutatud allikad
12. Lisad (vajadusel)

T66 pdhiosa moodustavad peatiikid sissejuhatusest kuni kasutatud allikateni (kaasa arvatud).

To606 pohiosa maht peaks olema 15-25 1k
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T66 autoril on koostods juhendajaga Oigus t06 lilesehitust muuta, kui see on t66 seisukohast

otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et t606 vastaks kodigile kdesolevas juhendis toodud nduetele.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.

3.2.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene leht. Tiitellehel esitatud t66 pealkiri peab edasi andma t606 sisu tdpselt ja
piiritletult ning olema vastavuses t00 eesmirgiga. Tiitelleht vormistatakse vastavalt PERGi kirjalike

toode vormistamise juhendile, mis on kittesaadav kooli kodulehel.

3.2.2. Autorideklaratsioon

Autorideklaratsioon kujundatakse Lisa 2 ndidise kohaselt.

3.2.3. Sisukord

Sisukorras ndidatakse koigi iiksikute alajaotuste (sh lisade) tdielikke pealkirju koos peatiikkide
numbritega ja lehekiiljenumbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab

vastama t60s kasutatud liigendusele.

Sisukorra vormistamise nduded on toodud PERGi kirjalike t66de vormistamise juhendis, mis on

kittesaadav kooli kodulehel.

3.2.4. Kasutatud liihendite loetelu

Liihendite loetelu lisatakse toole sel juhul, kui t66s esineb palju (iile 15) vihetuntud lithendeid voi
siimboleid. Kdikidest loetelus toodud liihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada. Uldlevinud

liihendeid (nt: 1k, a, USA) loetellu ei lisata.

Esmakordsel tekstis kasutamisel kirjutatakse lithend pikalt vélja, lisades sulgudesse jarele edaspidi

kasutatava liihendi, nt Maksu- ja Tolliamet (MTA). Liithendite 16ppu punkti ei panda.

3.2.5. Uurimistoo sissejuhatus
UT sissejuhatus on pohiteksti peatiikk, milles tuuakse vilja:

e uuritava probleemi laiema tausta lithike kirjeldus:

e uurimisprobleem;

e t00 eesmark;

e uurimiskiisimused voi hiipoteesid (mida tooga toestatakse voi kummutatakse);
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e valdkond ja uurimisobjekt (uurimisiilesannete piiritlemine);
e t00 llesehituse selgitamine ja meetodite tutvustus;
e peamiste ldhtematerjalide ja allikate tutvustus;
e iga autori panus mitme autoriga t66 puhul;

e vajadusel iilevaade t66 alaosadeks jaotamise pohimdtetest, kui see erineb kdesolevas juhendis

toodust.

Sissejuhatus avab lithidalt t66 tausta ning niitab teema olulisust ja aktuaalsust (sisuliselt esitatakse
kokkuvotlikult kirjanduse {ilevaates toodud informatsioon). Tugineda tuleb varasematele
uurimustele, mis on korrektselt viidatud, esitades liihidalt, kas ja kuidas on teemat varem kisitletud
vOi uuritud. Tausta avamisest kasvab vilja uurimisprobleem ehk vastuolu voi lahendamata kiisimus,
mida t66 lahendada piitiab. Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakse pdhilistele uurijatele ja
pohjendatakse lisauurimuse vajadust (nt uurimistulemused on vastuolulised, uurimisvaldkond on

muutunud voi on seda vihe uuritud).

Sissejuhatuses sOnastatakse ka t06 eesmirk. Eesmérk niitab, mida tooga tahetakse vilja selgitada.
Eesmirk peab olema vastavuses t00 pealkirjaga. Uurimuse eesmirk on seni puuduv teadmine (mitte

tegevus!), mis on vajalik, et lahendada uurimisprobleemi.
Opilase sdnastatud uurimistdd eesmirk peab vastama jirgmistele nduetele:

e tO0 peab vastama giimnaasiumi tasemele ehk on piisava siigavuse ja tddmahuga ning sellest
selgub uus teadmine voi omandatakse uus oskus, millel on analiiiisitav kasu Opilasele endale
vo1 koolile voi kogukonnale voi Eestile jne;

e uurimistdo on konkreetsetes oludes teostatav;

e uurimistd0s ei korrata enne kolme aasta moddumist juba 1dbi viidud uurimust (korduv

teema).

Eesmaérgi sOnastus viljendab, millise teadmiseni tahetakse uurimistdoga jouda ning millist sihtrithma
uuritakse. Uuringu eesmérgiks ei saa olla uurimine vdi pelgalt autori teadmiste laiendamine. Eesmérgi
tdpsustamiseks tuuakse vilja uurimiskiisimused voi hiipoteesid. Tavaliselt kasutatakse kvantitatiivse

t00 korral hiipoteesi, kvalitatiivse t66 korral aga uurimiskiisimusi.

Uurimiskiisimused on tdpsustavad kiisimused, millele tahetakse antud uuringuga vastust leida.
Uurimiskiisimuste esitamisel jélgitakse, et need on seotud uurimuse eesmérgiga ja et neile annavad
vastused uurimus, mitte teoreetiline osa. Uurimiskiisimusi voib olla 2-3, mille sdnastuses vélditakse

kas-kiisimusi.

19



w Pelgulinna

Riigigiimnaasium

Hiipotees piistitatakse varasematest uuringutest vOi avalikust informatsioonist l&htudes ehk
sonastatud hiipotees peab olema pohjendatud. Hiipoteesi testitakse uuringu raames kogutud andmete

alusel. Vajadusel sonastatakse ka uurimisiilesanded, mis néitavad eesmargi saavutamiseks lidbitavaid

etappe.

Sissejuhatuses ei esitata tulemusi ja jéreldusi, milleni on joutud t66 kdigus. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse lithidalt vélja iga autori panus, mis avatakse tipsemalt metoodika osas protseduuri kirjelduse

juures.

Sissejuhatuse maht on proportsioonis t66 mahuga. Uurimustoo sissejuhatuse pikkus ei tohiks iiletada
kahte lehekiilge, tavaliselt on selle maht iiks lehekiilg. Sissejuhatus viimistletakse tavaliselt t06

vormistamisel viimasena, kuna see annab iilevaate edaspidi loetavast toost.

Kui t66 {ilesehitus erineb kooli juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t60 alaosadeks
jaotamise pohimotteid. Sissejuhatuses vaib avaldada tdnu isikutele ja institutsioonidele, kes autorit
juhendasid, abistasid andmete kogumisel, nende valimisel ja ldbitootamisel. Seda on sobilik teha

sissejuhatuse 16pus.

3.2.6. Teoreetiline taust

Teooria osa, ehk iilevaade teemakohasest kirjandusest/allikatest, on uuritava probleemiga seotud
varem ilmunud t6dde refereering. Teoreetilises taustas ei tohi kasutada allikana tehisintellekti loodud
tekste, tekstiroboteid jm tehisintellekti rakendusi vdib kasutada ainult meetodina ajuriinnaku faasis,
vt tdpsustust metoodika ptk 3.2.7. Teoorias antakse iilevaade olulisematest teoreetilistest
seisukohtadest ja varasematest uurimustest, mis kokku moodustavad uurimusliku osa mdistmiseks
vajaliku taustinformatsiooni. Selgitatakse madisteid ning antakse iilevaade olemasolevast teadmisest,
sealhulgas nditeks koolides sarnasel teemal juba 1dbi viidud uurimustest. Vajadusel voib

teooriapeatiikke olla ka kaks, kui nditeks lahatakse kahe eri valdkonna seoseid.
Teoreetilise iilevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks:

e asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning piistitatud uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidega, nt voib kirjanduse iilevaade olla liigendatud alapeatiikkideks ldahtudes
uurimiskiisimustest;

e piisav — esitatut on uurimusliku osa mdistmiseks piisavalt;

e usaldusvéirne — tuginetakse usaldusvéirsetele allikatele;

e selge — pohimdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

kisitletud selgelt ja seostatult.
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Kirjanduse iilevaate pealkirjaks vdib olla Kirjanduse lilevaade v3i Teoreetiline taust voi teemakohane
laiem pealkiri. Teooriapeatiikk jaguneb loogilisteks alapeatiikkideks, kuid véltida tuleks véga paljude
lithikeste alajaotuste loomist. Uhe alapeatiiki pikkus peaks olema vihemalt 0,5 lk. Teooriapeatiikk
peaks enamasti litkkuma laiemast kitsamaks, ehk alustama valdkonna iildisest iilevaatest, pohimdistete
defineerimisest ning joudma Gpilase valitud kitsa teemani. Véltima peaks néiteks véga pikki ajaloolisi

iilevaateid seal, kus need ei ole sisuliselt olulised.

Teooriapeatiiki koostamist alustatakse allikmaterjali otsimisest. Soltuvalt teemast ja valdkonnast
annavad tooks vajalikku teavet raamatukogud, interneti otsingumootorid ja andmebaasid, arhiivid
(riiklikud, asutuste voi isiklikud), muuseumid, eraisikute mélestused jne. Infot salvestades tuleb kohe
salvestada ka allika bibliograafia andmed, et viitamine ja kasutatud allikate loetelu koostamine saaks
olema veatu ja ei raisataks aega topeltotsingute peale. Allikaid peab olema minimaalselt viis, kuid
iildiselt toetub mdistlik teooriaosa vdhemalt kiimnele allikale. Kindlasti peaks teemakohaseid

uurimusi otsima ka vodrkeeles kui see on Opilasele joukohane.

Seejarel tuleb allikad 14bi tootada ning kirjutada uurimist66 teooria. Teooriapeatiikis seob autor eri
allikate motted sujuvaks tervikuks ja ei esita enda mdtteid - sisuline teave peab périnema
usaldusvédrsetest allikatest. Allikatest saadud teadmise edasi andmiseks on kaks vdimalust:
refereerimine ja tsiteerimine. Tsiteerimist kasutatakse t60s vihe, ainult viiga tabavate sdnastuste edasi
andmiseks seal, kus refereerimine oleks ebamdistlik. Allikale peab viitama igas lauses voi pikema
refereeringu/tsitaadi puhul minimaalselt iga 15igu 16pus. Teksti sujuvust toetavad teooriapeatiikis
alateemade sissejuhatused, kokkuvdtted ja seosed. Teooriapeatiikk ei saa seega koosneda ainult
viidatud lausetest. Viitamise vormistusnduded on toodud PERGi kirjalike to6de vormistamise

juhendis, mis on kéttesaadav kooli kodulehel.

3.2.7. Metoodika

Metoodika alapeatiikis esitatakse:

e milliseid uurimist6d meetodeid t60s tildiselt kasutatakse (kvantitatiivsed, kvalitatiivsed);

e andmekogumismeetodid — pohjendatakse nende valikut, usaldusviirsust ning sobivust
uurimiskiisimustele vastamiseks voi hiipoteeside tdestamiseks; kiisitluse voi intervjuu korral
selgitatakse kiisimuste koostamise podhimotteid (mis eesmérgil likski konkreetne kiisimus on
esitatud). Andmekogumismeetodi vorm (tdielik intervjuu plaan voi kiisitlus) esitatakse

ildjuhul lisades. Valitud metoodika toetub teoreetilistele allikatele (mida tuleb viidata);
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e uurimisobjekt ja/vdi valim (uuritavad isikud, ndhtused, materjalid, andmed, allikad jne) —
kirjeldatakse uurimisobjekte voi uuritavaid (uuritavate hulk ja neid iseloomustavad andmed),
valimiga uurimuse puhul valimi moodustamise pdohimdtteid ning katse- ja/voi
modteseadmete tapne kirjeldus;

e andmete kogumise protseduur — kirjeldatakse, millal, kus ja kuidas midagi tehti;

e andmete toGtlemise protseduur;

e mitme autoriga t66 puhul tuuakse selgelt vilja riihmat6o toimimise (juhtimise) pohimdtted

ning iga autori panus.

Selles peatiikis kirjapandu peab lugejal voimaldama hinnata uurimuse usaldusviérsust. Meetodi
kirjeldus peab olema niivord detailne, et sama uurimust oleks voimalik voimalikult samadel
tingimustel uuesti korrata. Andmeanaliiiisi tulemusena tekivad uurimist66 tulemused (esitatakse jrg

peatiikis) ldhtudes sissejuhatuses esitatud uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest.

Kui meetodites kasutatakse/kirjeldatakse erinevat tarkvara (sh veebipohist) voi nutiseadme rakendusi,
arvutiménge, siis teatud juhtumite puhul peab tarkvarale viitama. Viitama ei pea iildlevinud tarkvara
kasutamise puhul (nt MS Office, Adobe Photoshop), kiill aga peab seda dra nimetama ja soovitavalt
sulgudes méarkida kasutatud tarkvara versioon (McAdoo, 2015). Nt: Intervjuude tulemused sisestati

Microsoft Exceli programmi (Microsoft 365).

Kui meetodites kasutatakse/kirjeldatakse veebipohiseid rakendusi, siis tuleb neid samuti nimetada ja
nime jérel sulgudesse lisada rakenduse veebiaadress. Kasutatud allikate sekka kirjeid ei tehta. Nt:

Uuringu tulemusi toddeldi rakenduse SurveyMonkey (https://www.surveymonkey.com) abil.

Mobiilrakenduste ehk dppide, arvutiméngude ja spetsiifilise tarkvara (mida tuleb arvutisse paigaldada
ja mis ei ole iildlevinud) mainimise puhul peaks nendele viitama nii teksti sees kui vormistama ka

viitekirje kasutatud allikate loendisse.

3.2.8. Tulemused ja arutelu

Tulemuste ja arutelu osas analiilisitakse ja {ildistatakse saadud tulemusi ning seostatakse neid
kirjanduse iilevaate peatiikis kirjeldatuga. On oluline, et koigile uurimiskiisimustele/hiipoteesidele
oleks vastatud. Tulemuste selgemaks ja 6konoomsemaks esitamiseks kasutatakse sageli lisaks tekstile
ka illustreerivat materjali (tabelid, joonised, graafikud, pildid jne). T66 eesmargi seisukohalt vihem
olulised tulemused esitatakse vajadusel t60 lisa(de)s. Kvantitatiivse uurimuse puhul oleks soovituslik
tulemustes vilja tuua kogutud andmete aritmeetiline keskmine, mood ja standardhdlve, seoste

uurimise korral ka korrelatsioon. Statistilisi tulemusi seotakse ka teoorias esitatud teadmistega.
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Alustada tuleks selge vastusega kiisimusele, kas piistitatud hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte voi

millised vastused uurimiskiisimustele saadi.
Peatiikis esitatakse vastused jargmistele kiisimustele:

e Millised on koige olulisemad vastused piistitatud probleemile?

e Mida saadud tulemused nditavad? Statistiliste néitajate vordlemisel kasutatakse statistilisi
teste. Tulemuste tolgendamisel piistitatud uurimisiilesande seisukohalt mainitakse ka
voimalikke teisi tolgendusvoimalusi.

e Kas pistitatud hiipotees leidis kinnitust voi likkati timber? Ka hiipoteese vaid osaliselt
toetanud voi ka neid eitanud tulemused tuleb esitada erapooletult. Kas uurimiskiisimustele
leiti vastused?

e Kas tulemused on usaldusvdirsed? Uurimistods tuleb ndidata, millised piirangud materjali
kogumine ja analiiiisimine t60 tulemuste iildistatavustele seab.

e Kas tulemused toetavad varasemaid uurimusi? Tuuakse vélja sarnasused ja erinevused
kiesolevas t60s saadud tulemuste ja kirjanduse iilevaates esitatu vahel ning pakutakse leitud
erinevustele/sarnasustele pohjendusi voi selgitusi.

e Milles seisneb saadud tulemuste uudsus? Rakendusliku suunitlusega todde puhul tuleb
ndidata, kui kasulikud on tulemused praktikas.

e Millised on tdhtsamad jireldused ja tildistused?

e Kuidas probleemi vdiks edasi uurida?

3.2.9. Uurimustoo kokkuvote

Kokkuvdte algab lithikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses piistitatud probleemi uuriti. Seejérel
voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmérkide kaupa kokku ning tuuakse vélja
olulised jdreldused. Kokkuvdtte 10pus tuuakse vilja to0s iiles kerkinud kiisimused edasiseks

uurimistooks.

Koik kokkuvdttes kirjeldatu peab olema eelnevalt t60s késitletud. Kokkuvottes ei tooda enam uusi

varem esitamata andmeid ja jareldusi. Samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega allikatele.

Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes iilevaate t60
probleemidest, lildisest kdigust ja tulemustest ilma pohiteksti lugemata. Kokkuvotte pikkus voiks olla

umbes 1 - 1,5 lehekiilge.
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3.2.10. Kasutatud allikad

To6s kasutatud allikate pdhjal koostatakse viitekirjete loetelu (kasutatud allikad), mis sisaldab ainult
to0s viidatud materjale. Viidete jiargi on vdimalik t66s esitatut kontrollida. Seepidrast kuulubki
kasutatud allikate loetelu kohustusliku osana uurimistod juurde. Kasutatud allikate loetelus
jérjestatakse viitekirjed tdhestikuliselt autorite voi nende puudumisel triikiste pealkirjade esimeste

sonade jargi. Pealkirjades liihendeid ja jutumérke ei kasutata.

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise nouded on toodud PERGi kirjalike to6de vormistamise

juhendis, mis on kittesaadav kooli kodulehel.

3.2.11. Lisad

Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mis on pdhiteksti sees liiga mahukad voi mille
sidumine sellega pole otseselt vajalik. Niiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised joonised,
tabelid, pildid jne, tekstis olevate jooniste aluseks olnud tabelid vms. Lisadesse tuleb kindlasti lisada
ankeetkiisitluse ndidis, intervjuu kiisimused jm andmekogumismeetodi niidis (tdpselt sellisel kujul

nagu need esitati).

Igale lisale peab t60 tekstis viitama. Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada vastavalat PERGi
kirjalike t66de vormistamise juhendile, mis on kéttesaadav kooli kodulehel. T66 tekstis tuleb viidata

lisa numbrile (mitte lehekiiljenumbrile). Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.
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4. PRAKTILISE TOO OLEMUS JA KIRJALIKU OSA
ULESEHITUS

Praktiline t60 koosneb praktilise projekti labiviimisest ning selle juurde kuuluvast kirjalikust osast.
Praktilise t66 laiem eesmérk on Opilase isikupidra, loova eneseviljenduse, koostdo ja iseseisvalt
tootamise oskuse arendamine. Kirjalik t60 avab praktilise t00 tausta ja eesmérgid ning kirjeldab

kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, toOprotsessi, t00 tulemust ja toOprotsessi analiiiisi.

Praktilise t60 kéigus on viga oluline koik etapid jaddvustada mdotmiste, kirjelduste, piltide voi
videotena olenevalt t60 iseloomust. Fiiiisilist t60d voi tehnika / tooriistade kasutamist sisaldavate
projektide puhul on &dirmiselt oluline jirgida todohutuse pdhimotteid. Praktilise t66 10pus
analiilisitakse l0pptulemust ning saadud teadmisi ja oskusi. Praktiline t66 ei saa olla valminud varem,
vaid peab olema koostatud praktilise t60 protsessi raames. Seda ei tohi olla mujal ega varem esitatud

(nditeks kunstikooli eelmise aasta kursusetoona vms).
Praktilise t66 juures oluline pddrata tdhelepanu jargmistele aspektidele:

e valminud praktiline t66 peab vastama seatud eesmaérgile ja vormile (esitatakse kirjalikus osas);
e tO0 sisuline teostus peab olema motestatud;

e 00 peab olema korraliku tehnilise ja/voi vormilise teostusega;

e 00 el tohi olla tasustatud;

e 00 tulemust tuleb esitleda, saada ja analiilisida tagasisidet (kiisitlus voi spetsialisti

retsensioon).
4.1. Praktilise to0 vormid

Praktilise t66 vormide rohkuse tottu ei ole todle seatud viga tipseid ndudeid. Koost6ds juhendajaga

tuleb t66 iseloomust ldhtudes leida kdige sobivamad lahendused.
Voéimalikud praktilise t66 vormid on:

e Opilasfirma (t66 juhendajaks saavad olla vastava koolituse ldbinud juhendajad);
e kunstiteos vOi portfoolio: maal, skulptuur, joonistus, graafiline leht, makett, moekollektsioon,

tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos;
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kirjandus- vdi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli almanahh, ajaleht,
Opimapp;
kontsert vOi salvestus: omaloomingu vOi teiste autorite loomingu kontsertesitus,
omaloominguline heliplaat;
film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo jms;
lavastus: ndidend, tants jms;
nditused: néiteks kunsti-, kirjandus- voi fotonditus;
tehnoloogiline lahendus: leiutis, arvutiprogramm, arvutiming vms;
Oppematerjal: eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine; veebipdhise
oppekeskkonna loomine; dppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, geomeetriliste
kujundite komplekt, nditlikud tabelid jms);
stindmuse korraldamine: konkursi, konverentsi, kontserdi, ndituse, 0ppekéigu korraldamine,
projekti kirjutamine ja juhtimine;

moobli- masina vms tarbeeseme ehitus voi restaureerimine.

Praktilise too tuilesehitus

Praktilise t60 kirjaliku osa vormistamine tdhendab t66 vormi, eesmérgi, tausta, todprotsessi kirjelduse

ning tulemuste analiiiisi nduetekohast esitamist. T66 vormistatakse kindlas jirjekorras esitatud osade

kaupa.

Reeglina on praktilise t66 kirjalik osa iiles ehitatud jargnevalt:

—

A A o R

Tiitelleht

Autorideklaratsioon

Sisukord

Sissejuhatus

To0 taust

Tooprotsessi ja tulemuse kirjeldus
Analiiiis

Kokkuvote

Kasutatud allikad

10. Lisad (vajadusel)
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Hea tava kohaselt on praktilise t60 sisu osa (sissejuhatusest kokkuvotteni) pikkuseks 10 kuni 20

lehekiilge.

To66 autoril voi autoritel on koostdds juhendajaga Sigus t60 iilesehitust muuta, kui see on to66
iseloomust tulenevalt otstarbekas. Sel juhul tuleb tagada, et t66 vastaks kdigile kdesolevas juhendis

ning hindamisjuhendis toodud nduetele.

Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded t66 osadele.

4.2.1. Tiitelleht

Vt peatiikk 3.2.1.

4.2.2. Autorideklaratsioon

Vt peatiikk 3.2.2.

4.2.3. Sisukord

Vt peatiikk 3.2.3.

4.2.4. Praktilise too sissejuhatus
Sissejuhatuses esitatakse:

e praktilise to0 idee ja vorm;

e praktilise t60 tausta tutvustus: varasemad sarnased t60, teostamise vajalikkus ja véértus
kindlatele sihtgruppidele;

e cesmark;

e t00 alaosadeks jaotamise pohimdtted ja sisuiilevaade;

e mitme autori puhul iga autori panus.

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse liihidalt praktilise t60 tausta ja vormi. Pohjendatakse t6o
teostamise vajalikkust, t66 olulisust ja vdirtuslikkust kindlatele sihtgruppidele. Kui sarnast praktilist

t00d on varem tehtud, siis pdhjendatakse, miks seda on vaja korrata.

T66 eesmirk peab olema UPT kirjaliku t66 esitamise tdhtajaks teostatav ning see sOnastatakse
soovitud tulemusena. Sissejuhatuses kirjeldatakse t60 eesmairgi saavutamiseks ldbitavaid etappe ja
iilesandeid. Soovitatavad on ka alaeesmaérgid: nt mida soovitakse t06 tegemise kdigus ise dppida voi
milliseid omadusi endas arendada. Eesmirk peab olema vastavuses t60 pealkirjaga. Kui praktilise t66

eesmdrk on tiidetud osaliselt /puudulikult, aga analiiiisis on 0ppekohti piisavalt selgitatud ja on niha
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kuidas t66 kordamisel autor neid vigu vildiks, siis loetakse eesmérk tdidetuks. Kui to66 kdigus selgub,
et algne eesmérk ei ole ajaraami ja/voi eelarvet arvestades enam voimalik, siis tuleks eesmirki
tdiendada ning kirjalikus t66s kirjeldada muudatuse pohjuseid. Kui t66 {iilesehitus erineb kooli

juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatuses t66 alaosadeks jaotamise pohimotteid. Kui autor voi

autorid soovivad t66 valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 16pus.

Sissejuhatuse maht ei tohiks iiletada kahte lehekiilge. Sissejuhatus viimistletakse tavaliselt t66

16plikul vormistamisel, kuna see annab iilevaate edaspidi loetavast to0st.

4.2.5. Praktilise too teoreetiline taust

Peatiikis tutvustatakse praktilise t60 teoreetilist tausta, vastavat kirjandust ja varasemaid sarnaseid
toid, mis kokku moodustavad praktilise t66 sisuliseks mdistmiseks vajaliku taustinformatsiooni (nt
kirjanduse, kunsti, tantsu puhul Zant/stiil ja sellest kirjutamine). Teoreetiline taust annab aluse tehtud

praktilise t60 kvaliteedi hindamiseks. Oluline on, et esitatud taustinformatsioon oleks:

e asjakohane — seotud otseselt to0 sisu ja kdsitletavate mdistete selgitusega;

e piisav — esitatut on toOprotsessi moistmiseks piisavalt;

e usaldusvéirne — tuginetakse usaldusvéérsetele ja ajakohastele allikatele;

e selge—pohimdisted on defineeritud, varasemaid t6id ja kirjandusallikaid on kasitletud selgelt

ja seostatult

Teoreetilise tausta koostamist vt peatiikist 3.2.6.

4.2.6. Praktilise too protsessi ja tulemuse kirjeldus

Peatiikis kirjeldatakse pdhjalikult, millal, kus, kuidas ja mis vahenditega midagi tehti. T6Gprotsessi
kirjeldus peab ammendavalt selgitama t66 kdiku ja selle jargi peab olema praktiline t66 korratav

kolmanda isiku poolt.

Soltuvalt t66 iseloomust voib peatiiki jagada alapeatiikkideks, milles esimeses kirjeldatakse kasutatud
vahendeid ja materjale ning teises t00 protsessi. Vajadusel voib alapeatiikke olla ka rohkem.
Tooprotsessi ja tulemuse kirjeldus tuleks illustreerida piltide voi videotega, mis annavad koos tekstiga
ammendava ja korratava iilevaate tehtud to6st. Fotod ja/voi videod tuleks lisada protsessi ja tulemuse
kirjelduse teksti juurde, nagu uurimistods lisatakse graafikud jm illustratsioonid. T6O eesmérgi
seisukohalt vahem olulised illustratsioonid esitatakse vajadusel t606 lisa(de)s. Tdpsemad illustreeriva
materjali esitamise nduded on toodud PERGt kirjalike to6de vormistamise juhendis (saadaval kooli

kodulehel).
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Peatiikis esitatakse:

e t00 tegemise koht, etapid ja nende kestus;

e kasutatud materjalid, tehnilised vahendid jms;

e celarve (rahaliste véljaminekute korral, kulud katab opilane, kui ei ole teisiti UPT
koordinaatoriga kokku lepitud);

e csile kerkinud probleemide ja lahenduste kirjeldus;

e asjakohane pildi ja/vdi videomaterjal toOprotsessi erinevate todetappide kohta (kui see on t66
iseloomust tulenevalt voimalik ja moistlik).

e Mitme autoriga t60 puhul tuuakse selgelt vilja rithmat6o toimimise (juhtimise) pohimdtted,
koostdds valminud osade ja nende tdojaotuse kirjeldus, vajadusel tdiendavalt ka autorite

isiklik panus (kui t66 pole valminud tervenisti koostdos).

4.2.7. Praktilise too tooprotsessi analiitis ja eneseanaliitis

Analiiiisitakse eesmirgist ja toOprotsessist ldhtudes t66 tulemust ning iseenda kogemust.
Kirjeldatakse t60 vairtuslikkust/kasulikkust teistele ja/voi rakendatavust. Voimaluse korral tuleks t66
tulemuse analiiiisi juurde lisada ka vastava teema/valdkonna eksperdi arvamus tehtud toost voi
sihtgrupi tagasiside tehtud to6le. Eneseanaliilisi osas tuuakse vélja dnnestumised ja ebadnnestumised,

mida Opiti 1&bi tooprotsessi iseenda kohta.

4.2.8. Praktilise t66 kokkuvote

Kokkuvote algab lithikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejdrel voetakse saadud tulemused
sissejuhatuses sonastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vilja olulised jareldused. Koik
kokkuvdttes kirjeldatu on eelnevalt t60s kasitletud. Kokkuvottes ei tooda enam uusi, tekstis varem

esitamata andmeid ja jéreldusi. Samuti ei sisalda kokkuvote viiteid tekstile ega allikatele.

Sissejuhatus ja kokkuvdte on esitatud nii, et korvalseisja saaks neid lugedes iilevaate t60
probleemidest, iildisest kdigust ja tulemustest ilma pShiteksti lugemata. Kokkuvotte pikkus voiks olla

umbes 1 - 1,5 lehekiilge.

4.2.9. Kasutatud allikad

Vt peatiikk 3.2.11.
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4.2.10. Lisad

Vt peatiikk 3.2.12.
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5. OPILASFIRMA OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasfirma (edaspidi OF) on praktiline t66, mis luuakse giimnaasiumiastme dpilaste poolt Junior
Achievement Eesti (edaspidi JA Eesti) ettevotlusprogrammi alusel, mille kdigus omandatakse
tegevuse kaigus ettevotluse algteadmised ja oskused, arendatakse algatusvOimet ja soovi ise
probleemi lahendada. Tallinna Pelgulinna Riigigiimnaasiumis on kohustuslik Opilasfirmat loovatel

dpilastel libida valikaine Opilasfirma G2 esimesel trimestril.

Opilasfirma ei ole #riiihing. OF registreeritakse JA Eesti juures ja tegutseb iihe dppeaasta ning 1dpetab
tegevuse Oppeaasta 18pul. OF-i vdivad kuuluda ainult dpilased ja iihes dpilasfirmas peab olema
vihemalt 3 liiget. Opilasfirma liikkmed tegutsevad solidaarsuse alusel ning on kohustatud kinni

pidama Opilasfirma pohikirjas sitestatud korrast ning kokkulepetest.

Opilasfirma tegevus peab vastama kiesoleva juhendi nduetele ja JA Eesti dpilasfirma programmi
juhendile. OF tegutseb JA Eesti koolituse libinud juhendaja juhendamisel, kellel on vajadusel digus

sekkuda mistahes Opilasfirma tegevusega seotud kiisimuses.

Juhendajal on mdjuva pdhjuse korral digus teha mistahes ajal avaldus kooli juhtkonnale OF liikme
viljaarvamise kohta, samuti OF sundl&petamiseks, kui ilmneb, et see ei ole tegutsemisvdimeline voi
selle tegevus on vastuolus Opilasfirmadele sobilike tegevusvaldkondadega. OF ei tohi tegeleda
alkoholi, tubakatoodete, hasartmidngudega voi muude alaealistele keelatud tegevustega. Samuti ei
tohi ilma vajaliku eriloata osutada teenuseid voi miilia tooteid, mille puhul on vajalik erilubade
olemasolu (néiteks massaazi pakkumine, autokool, meditsiinilised tooted voi teenused jne). Avalduse
rahuldamise korral tuleb Opilasel leida uus teema ja juhendaja ning kooskolastada need UPT

koordinaatoriga.

OF, millest arvatakse liige vilja, ostab viljaarvatud liikmelt aktsiad tagasi nominaalviirtusega samal
kuupieval, kui Opilane arvatakse Opilasfirmast vilja. Opilasfirmast viljaarvatud liige vara- ja

kasumijaotuses ei osale.
OF sundlikvideerimise korral:

e esitab OF viivitamatult avalduse JA Eestile registrist kustutamise kohta;

e ostab OF tagasi kdikide selle liikmete aktsiad nominaalhinnaga ning jagab olemasoleva
kasumi ja vara proportsionaalselt litkmete osalusele, kui firma majanduslik olukord seda
voimaldab. Kui firma on kahjumis, siis jaguneb kahjum proportsionaalselt kodikide litkmete

vahel.
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5.1. Opilasfirma kirjalik t66

Opilasfirma t66 hindamiseks on vaja esitada kaust, mis sisaldab jargmisi dokumente:

e Pohikiri

e Asutamiskoosoleku protokoll

e Tegevusluba

e Ariplaan, sh SWOT, konkurentsi analiiiis ja nende jireldused (ka turu-uuringu analiiiis ja selle
jéreldused, kui on tehtud)

e Majandusarvestus (kohustuslik: pearaamat, aktsia- ja likvideerimisaruanne, bilanss,
kasumiaruanne).

o Te gevusaruanne
5.2.  Opilasfirma tegevusaruanne

OF tegevusaruanne annab tervikliku ja analiiiitilise iilevaate aasta jooksul tehtud tegevustest.

Tegevusaruanne on iihtne dristiilis dokument.
Reeglina on Opilasfirma tegevusaruanne {iles ehitatud jérgnevalt:

o tiitelleht;
e csileht (1 lk);
e pdhiosa (~ 9 lk);
Opilasfirma tegevusaruande koostamisel tuleb lihtuda Junior Achievement Eesti dpilasfirmade

voistluse nduetest ja pdhimdtetest Opilasfirma tegevusaruandele (http://www.ja.ee).

Opilasfirma tegevusaruande teksti vormistuse nduded on toodud PERGi kirjalike tddde vormistamise
juhendis (saadaval kooli kodulehel). Hea tava kohaselt on Opilasfirma tegevusaruande pikkuseks 10

kuni 15 lehekiilge.

5.2.1. OF tiitelleht

Tiitelleht vormistatakse vastavalt PERGi kirjalike td6de vormistamise juhendile, mis on kittesaadav

kooli kodulehel.
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5.2.2. Esileht

Esileht (pikkus 1 1k) annab iilevaatliku pildi OF olulisematest tegevustest ja tulemustest. Esilehel on

lubatud teksti vormindamine kahes veerus. Esilehel peab olema vilja toodud:

e sisukord - sisukord peab sisaldama ko&iki aruande esimese tasandi peatiikke koos
lehekiiljenumbritega

e Opilasfirma nimi;

e lahendatava probleemi liihikirjeldus;

e toote voi teenuse lithikirjeldus;

e finantstulemuste lithikokkuvote;

¢ iildhinnang Opilasfirma tegevusele.

5.2.3. Pohiosa

Aruande pohiosa peaks koosnema jargmistest teemadest:

e Opilasfirma loomine

e Meeskond

e Tegevuse lilevaade

e Miiiik ja turundus

e Majandustegevus

o Jatkusuutlikkus ja keskkonnamoju

e Onnestumised, tagasilodgid ja dppetunnid

e Potentsiaal tegelikus drimaailmas ja OF tulevikuplaanid

e Téanusonad
Jargnevalt esitatakse alapeatiikkides olulisemad nduded aruande pdhiosa teemadele.

5.3.1.1 Opilasfirma loomine
e Ideest tooteni/probleemist lahenduseni - kuidas idee tekkis ja millist probleemi lahendate.
Tooge vilja ideest toote/teenuseni joudmise etapid ja nende kirjeldused.
e Sihtrithma kirjeldus - kellele on teie toode/teenus suunatud. Lisage sihtrithma iseloomustus,
vajadused ja ootused.
e toote kirjeldus (sh kvaliteet, unikaalsus, logo) - pohjalik iilevaade oma tootest voi teenusest.

Rohutage, mis teeb selle unikaalseks, ja selgitage logo ning visuaalse identiteedi tdhendust.
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OF eesmirgid - sonastage selgelt Opilasfirma eesmirgid ja tulemused, mida soovite

saavutada.

5.3.1.2 Meeskond

Rollide jagamine ja isiklikud eesmirgid - iga meeskonnaliikme {iilesanded, isiklikud
eesmargid ja panus. Lisage, kuidas ajaplaneerimist korraldasite.
Meeskonna arendamine (koolitused, iiritused) — kas meeskonna litkmed osalesid koolitustel

jm tdiendavatel Opilasfirma iritustel. Kuidas need mdjutasid teie Opilasfirma arengut?

5.3.1.3 Tegevuse iilevaade

Detailne iilevaade opilasfirma tegevustest koos ajagraafikuga, sealhulgas OF alustamine,

prototiilipimine ja katsetamine, tootearendus ja tootmine, miiiigi- ja turundustegevused.

5.3.1.4 Miiiik ja turundus

Miiiigieesmérgid ja nende analiiiis — vOrrelge &riplaanis piistitatud miiligi eesmérke reaalse
tulemustega. Selgitage korvalekallete pdohjuseid. Mis olid teie peamised miiligialased
oppetunnid.

Turundustegevuste analiilis - vOrrelge &riplaanis piistitatud turundusplaani realiseerunud
turundustegevustega. Millised tegevused viisite ellu ning mida muutsite protsessi kdigus. Mis
olid teie peamised turundusalased dppetunnid.

Klienditeeninduse ja klientide tagasiside analiiiis — kuidas léks kliendiga suhtlemine laatadel
ja mujal miiligikohtades, kuidas klientide tagasiside aitas toodet/teenust arendada. Mis olid

teie peamised klienditeenindusega seotud dppetunnid.

5.3.1.5 Majandustegevus

Hinnakujundus — selgitage toote omahinna ja hinna médramise protsessi. Analiiiisige
tasuvust.

Bilanss — esitage viljavote majandusarvestuse dokumendist (tabel)

Kasumiaruanne — esitage véljavote majandusarvestuse dokumendist (tabel)
Majandustegevuse selgitus — milline oli kokkuvdtlikult OF majandustegevus. Vorrelge
tegelikku majandustegevust esialgsete finantseemarkidega, selgitage 15pp-bilanssi — kas see
vastas planeeritud tulemusele, milliseks kujunes kasum/kahjum, kuidas see aktsionéride

vahel jaotati.

5.3.1.6 Jéatkusuutlikkus ja keskkonnamoju

Kirjeldage dpilasfirma jatkusuutlikkust ja keskkonnamdjusid, kuidas viahendasite negatiivset

mdju ja milliseid jatkusuutlikke lahendusi kasutasite.

5.3.1.7 Onnestumised, tagasilodgid ja dppetunnid
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e Onnestumised — tooge vilja vdimalikult detailselt, mis liks histi ja mille iile olete uhked.
e Tagasiloogid ja vead, mida enam ei kordaks — kirjeldage raskusi ja tehtud vigu ning kuidas
annaks neid tagasilooke tulevikus viltida.
e Meeskonna dppetunnid - mida te meeskonnat6d kohta dppisite? Tooge vilja kuidas koost6o
sujus erinevate tegevusetappide 10ikes, millised olid kdige olulisemad tiimi arengud.
e OF liikmete eneseareng — mida dppis protsessi kiigus iga OF liige.
5.3.1.8 Potentsiaal tegelikus drimaailmas ja OF tulevikuplaanid
e Analiitisige Opilasfirma ideed &rimaailma kontekstis. Kas tootel/teenusel oleks turgu?
Kirjeldage oma tulevikuplaane (millal toimub OF sulgemine, kas plaanitakse registreerida
ariettevote, millised on selle tulevikuplaanid?).
5.3.1.9 Tanusonad

e vdimalus tdnada koiki, kes aitasid opilasfirma tegevusele kaasa.

LISAD soovi korral
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6. RESUMEE

Resilimee (annotatsioon) on t66 lithikokkuvote, sissejuhatuse ja kokkuvdtte siintees. Resiimee peab

olema arusaadav iseseisva kirjutisena, ilma pohiteksti lugemata.

Eesti- ja voorkeelne restimee esitatakse eraldi failina samaaegselt t00 esitamisega. Eestikeelseid
resiimeesid kasutatakse antud doppeaasta UPT-dest lithikogumiku loomiseks, mida on hea kasutada
jargnevate aastate uurijatel. Vodrkeelne resiimee on iildjuhul eestikeelse restimee ingliskeelne tdlge,
v.a. juhul kui t66 fookuseks on moni teine voodrkeel (siis tuleb teise keele kasutus kooskdlastada UPT

koordinaatoriga).

Uurimust66/praktilise t60 resiimees esitatakse:

t00 pealkiri;

e 100 eesmark;

e kasutatud meetodid (liihidalt);
e tidhtsamad tulemused;

e iildistatud jareldused.

Opilasfirma resiimee sisaldab: dpilasfirma nime, missiooni, OF struktuuri ja liikmeskonna kirjeldust,

toote voi teenuse kirjeldust, lilevaade tegevustest ja finantstulemuste liihikokkuvdtet.
Resiimee maht on iiks A4. Restimee iilesehituse nédidised on toodud lisades 4-7.

Andmebaaside jaoks lisatakse resiimee 10ppu t66d iseloomustavad mérksonad (3-10). Kui t66 on
sisuliselt seotud Tallinna Pelgulinna Riigiglimnaasiumiga, on iiks mérksdna ,,Tallinna Pelgulinna

Riigiglimnaasium®.
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LISAD

Lisa 1. UPT avaldus

T66 autori(te) nimi/nimed,
klass:

To66 liik: (UT/PT/OF):

To6 teema voi pealkiri, opilasfirma puhul tegevusvaldkond:

Pohiprobleemi lithikirjeldus (mida ja mille parast soovitakse uurida/kdsitleda/teha):

Uurimis- voi praktilise t66 eesmirk (loodetav tulemus):

Oppija(te) ja juhendaja (soovi korral ka kaasjuhendaja) vahelised kokkulepped:

Juhendaja(te) nimi/nimed:

UPT kausta link:
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Lisa 2. Autorideklaratsiooni naidis

AUTORIDEKLARATSIOON UURIMISTOOLE/PRAKTILISELE TOOLE ............ (t60 pealkiri)

Kiesolevaga kinnitan, et olen koostanud t606 iseseisvalt. Kdik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite

t00d, seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

Annan t60 positiivsele hindele kaitsmise korral Tallinna Pelgulinna Riigigiimnaasiumile tasuta loa
(lihtlitsents) enda koostatud uurimistod/praktilise t60 kirjaliku osa reprodutseerimiseks, séilitamiseks
ja uldsusele kéttesaadavaks tegemiseks Oppe- ja kasvatustoo eesmaérgil kuni autoridiguse kehtivuse

tahtaja 16ppemiseni, juhul kui sellega ei riivata kolmandate t66ga seotud osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel vdi esitamisel edaspidi alati Tallinna

Pelgulinna Riigigiimnaasiumile kui t66 kaasautorile.
Kuupéev:

To0 autori nimi:
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Lisa 3. Eestikeelse resiimee vorm (UT ja PT)

RESUMEE

Tallinna Pelgulinna Riigiglimnaasium

Klass:

Teemavaldkond:

Pealkiri:

To60 liik:

Kuu ja aasta: Lehekiilgede arv:

Allikad:

Lisad:

Sisukokkuvote:

Votmesonad:

To66 autor(id):

Juhendaja(d):
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Lisa 4. Ingliskeelse resiimee vorm (UT ja PT)

SUMMARY

Pelgulinna Upper State Secondary School

Form:

Field:

Title:

Classification:

Month and year:

Number of pages:

Sources:

Appendix:

Abstract:

Keywords:

Author(s):

Supervisor(s):
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Lisa 5. Eestikeelse resiimee vorm (OF)

RESUMEE

Tallinna Pelgulinna Riigiglimnaasium

Klass: Tegevusvaldkond:

Opilasfirma nimi:

Kuu ja aasta:

Struktuur ja liikmeskond:

Toote/teenuse kirjeldus:

Ulevaade tegevustest:

Finantstulemuste lithikokkuvote:

Votmesonad:

To66 autor(id):

Juhendaja(d):
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Lisa 6. Ingliskeelse resiimee vorm (OF)

SUMMARY

Pelgulinna Upper State Secondary School

Form: Field:

Name of the student company:

Month and year:

Structure and members:

Product/service description:

Overview of activities:

Short summary of financial results:

Keywords:

Author(s):

Supervisor(s):
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Lisa 7. Juhendaja tagasiside t66 valmimise protsessile

Opilase nimi:

T606 pealkiri:

Punktid | Kommentaar

Opilase  iseseisvus  t&6 | /2 p

teostamisel

Kokkulepetest /3p

kinnipidamine

Koondhinnang t66 protsessile: punkti (max 5 punkti)
PT: kinnitan, et PT tulemus on ajakohaselt t60s esindatud: (jah/ei)

Lubatud kaitsmisele: (yah/e1)

Kuupéev:

Juhendaja nimi ja allkiri:
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Lisa 8. UPT retsensioon

Retsensent:

T66 autori(te) nimi/nimed:
Too pealkiri:

Esita sisuline kokkuvdte lihtudes tagasisidemudelist (UT — lisa 9, PT — lisa 10, OF — lisa 11)

Sisuline kokkuvote:

Kiisimused:

Kuupéev:

Retsensendi allkiri:
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v

Lisa 9. Uurimistoo tagasisidejuhendid

Uurimistoo I seminari tagasisidejuhend

uurimusi. On vilja
toodud teoreetiline
iilevaade, millele t60
tugineb. Kasutatud
vihemalt 5 allikat. (1 p)

alla viie allika.
Teoreetiline iilevaade,
millele t66 tugineb, on
pealiskaudne. (0,5 p)

Kriteerium Vastab tdielikult nduetele | Vastab osaliselt Esineb tdsiseid
nduetele voi esineb puudusi voi vastav
puudusi osa to60s puudub (0
punkti)

1. Uurimisprobleemi on Uurimisprobleemi Uurimisprobleemi
Uurimisprobleemi | selgelt kirjeldatud (mida | kirjeldus on esitatud pole kirjeldatud.
kirjeldus ja miks uuritakse, miks liiga iildiselt voi

see on vajalik, laiemalt | konkreetset probleemi

taustalt konkreetsele kirjeldamata. (0,5 p)

probleemile). (1 p)
2. Eesmirgi Eesmairk on selgelt ja Eesmirk on esitatud, Eesmairki pole
plistitamine ja uuritavana sonastatud. (2 | kuid on sdnastatud liiga | esitatud.
sOnastamine P) ildiselt. (1 p)
3. Uurimis- Uurimiskiisimused voi Uurimiskiisimused voi | Uurimiskiisimuste
kiisimuste ja/voi hiipoteesid on sdnastatud | hiipoteesid on vOi hiipoteeside
hiipoteeside probleemist ja sonastatud, kuid sOnastus ei vasta
sOnastamine eesmirgist lahtuvalt ning | pdhjendamata. (1 p) teadustoo nouetele

pohjendatult. (2 p) voi puudub.
4. To6O taust ja Saadavuse korral on On nimetatud Puudub iilevaade
teooria mustand nimetatud varasemaid varasemaid uurimusi ja | varasematest

uurimustest ning
teoreetilisest taustast.

5. Metoodiline
plaan sh mitme
autori korral
todjaotus

Opilasel on selge
arusaam to0 liigist —
kvalitatiivne voi
kvantitatiivne. Mitme
autori korral on toodud
vilja koostdo ja selge
tdojaotus. (1 p)

Metoodika kirjeldus on
puudulik. Mitme autori
korral on koost66 ning
toojaotus ebapiisavalt

lahti kirjutatud. (0,5 p)

Planeeritav
metoodika puudub.
Mitme autori korral
puudub tddjaotus.

6. Esinemine

Opilane esitab t66

Esituses on puudujddke

Esitus ei pdhine

kokkulepetest. (2 p)

viimasele hetkele (1 p)

seminaril juhendi punktide 1-5 punktide 1-5 osas. punktidel 1-5.
alusel; tema esinemine Esinemine on Opilase esinemine on
on selge, loogiline ja ebakindel. (0,5 p) arusaamatu ja
histi jalgitav.(1 p) raskesti jargitav.

7. Juhendaja Opilane on proaktiivne | Opilane ei kontakteeru | Opilane ei

tagasiside juhendajaga suhtlemisel, | juhendajaga aktiivselt, | kontakteeru
peab kinni jétab esitamised juhendajaga.
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Uurimistoo 1l seminari tagasisidejuhend

Kriteerium Vastab téielikult nduetele Vastab osaliselt Esineb tosiseid
(1p) nduetele voi esineb puudusi/ vastav osa
puudusi (0,5p) t60s puudub (Op)
1. Teooria Uuritavast teemast on antud | Uuritavast teemast on Teooria peatiikk
peatiikk pohjendatud hulga allikate antud tilevaade, kuid puudub.
toel lilevaade, mis annab t66 | see ei ole t60 teemat ja
moistmiseks vajaliku taust- | eesmarki arvestades
informatsiooni. T60s piisav, asjakohane voi
kasutatud allikad on selge.
esinduslikud, teema- ja
ajakohased.
2. Kasutatud Koik kasutatud allikad on Viitamises ja kasutatud | Viitamine ja
allikate ja viidete | korrektselt viidatud ja allikate loetelu kasutatud allikate
vormistus kasutatud allikate loetelu on | vormistuses esineb loetelu vormistus ei
korrektselt vormistatud. vigu. vasta juhendile.
3. Uurimistdo Uurimistoo liik ja Uurimistoo liik ja Uurimistoo liiki ja
liigi ja uurimis- uurimisinstrument on selgelt | uurimisinstrument on uurimisinstrumenti
instrumendi ja pOhjendatult kirjeldatud | vélja toodud, kuid pole kirjeldatud.
kirjeldus toetudes allikatele. kirjelduses esineb
puudusi.
4. Andme- Andmekogumis-meetodi ja | Andmekogumis- Uurimisprotseduur
kogumismeetodi | uurimisprotseduuri on meetodi ja on kirjeldatud
ja uurimis- pohjalikult kirjeldatud ja uurimisprotseduuri on | pealiskaudselt ja
protseduuri pohjendatud kirjeldatud puudulikult.
kirjeldus arusaadavalt, kuid
esineb ebatépsusi.
5. Uurimisobjekti/ | Uurimisobjekt/ valim on Uurimisobjekt/ valim Uurimisobjekt/
valimi kirjeldus sobilik uurimuse eesmargi vastab pohijoontes valim ei vasta
téditmiseks. Valimi uurimuse eesmaérgile, uurimuse
koostamise pdhimdtteid on | kuid on kas ebapiisavalt | eesmérgile. Valimi
selgitatud ja pohjendatud. pohjendatud vai esineb | koostamise
valimis sisulisi pohimdtteid on
kiisitavusi. kirjeldatud
puudulikult.

6. Uuringu
andmed

Andmete kogumine on 1dbi
viidud ja andmed on
olemas.

Andmete kogumine on
14bi viidud poolikult.

Andmete kogumine
on labi viimata.

7. Esinemine
seminaril

Opilane esitab t66 juhendi
punktide 1-6 alusel; tema
esinemine on selge,

Esituses on puudujiike
punktide 1-6 osas.
Esinemine on

Esitus ei pdhine
punktidel 1-6.
Opilase esinemine

p)

viimasele hetkele (1,5
p)

loogiline ja histi jalgitav. ebakindel. on arusaamatu ja
raskesti jrgitav.
8. Juhendaja Opilane on proaktiivne Opilane ei kontakteeru | Opilane ei
tagasiside juhendajaga suhtlemisel, juhendajaga aktiivselt, | kontakteeru
peab kinni kokkulepetest (3 | jitab esitamised juhendajaga.
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Uurimistoo kaitsmise tagasisidejuhend

esitlus/ poster

mis annab koos
kaitsmiskdnega
uurimistoost ammendava
iilevaate. (3p)

seatud nouetele. (1,5 p)

Kriteerium Vastab tédielikult nduetele | Vastab osaliselt nduetele | Esineb tdsiseid puudusi
vOi esineb puudusi vOi vastav osa tods
puudub (Op)
Kaitsekdne Opilase esinemine on Opilase esinemine on T606 esitlus on
esitamine selge, akadeemiline, pohijoontes selge, arusaamatu ja raskesti
loogiline ja hésti jélgitav | loogiline ja jélgitav, kuid | jdlgitav.
ning ajast on kinni konekeelne.(3 p)
peetud. (6 p)
Kaitsmisel Opilane kasutab nduetele | Opilane kasutab esitlust/ | Puudub esitlus /poster.
kasutatav vastavat esitlust/ postrit, | postrit, kuid see ei vasta

Kiisimustele
vastamine

Koigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse ammendavalt.

(6 p)

Koigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse, kuid vastused
pole piisavalt
pohjendatud. (3 p)

Retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele ei
osata vastata voi
vastatakse puudulikult.

Lisapunktid t66 teema PERGi eripiraga sobivuse eest

eripdraga (3p)

T606 teema on sobib
véga hésti PERGi

T60 teema sobib

eripdraga (2p)

suuremas osas PERGi

To0 teema sobib
veidi PERGi

eriparaga (1p)

T66 teema ei sobi
PERGt eripiradega

(Op)

Uurimistoo terviktoo tagasisidejuhend

I Uurimisprobleem ja eesmaérgistamine (6 punkti)

Kriteerium

Vastab tiielikult nduetele

Vastab osaliselt nduetele

Esineb tosiseid

(2 punkti)

vO1 esineb puudusi (1
punkt)

puudusi voOi vastav
osa td60s puudub (Op)

Pealkirja sOnastus
ja vastavus t60
eesmadrgile ja sisule

Pealkiri on sOnastatud

selgelt ja avab to0 sisu.

Pealkiri vastab osaliselt
t60 sisule voi avab kiill
sisu, ent on sOnastatud
kohmakalt.

Pealkiri ei vasta too
sisule.

Uurimisprobleemi
ja eesmargi
plistitamine ning

Uurimisprobleem ja
eesmérk on
sissejuhatuses selgelt

Uurimisprobleem ja
eesmark on esitatud
uldsonaliselt voi

Uurimisprobleem
ega eesmark pole
selgelt esitatud.

eesmadrgist, on

nduetele, aga ei ldhtu

sOnastamine esitatud, nende ebarealistlikult voi pole

aktuaalsus on pohjendatud nende

pohjendatud. aktuaalsust.
Uurimiskiisimuste | Uurimiskiisimused voi Uurimiskiisimused véi | Uurimiskiisimused
voOi hiipoteeside hiipoteesid ldhtuvad hiipoteesid vastavad vo1 hiipoteesid ei
sOnastamine probleemist ja tildjoontes teadustdoo vasta teadust6o
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sonastatud korrektselt ja
arusaadavalt ning on t60
metoodikat, mahtu ning
allikaid arvestades

piisavalt
uurimisprobleemist ja
eesmargist voi ei ole
tdidetavad.

nduetele voi
puuduvad.

tdidetavad.

II Teooria esitus (6 punkti)

Kriteerium

Vastab tiielikult

Vastab osaliselt nduetele

Esineb tosiseid

iilevaade, mis annab t66
moistmiseks vajaliku
taustainformatsiooni
ning toetab uuringut. (2

p)

nouetele vOi esineb puudusi puudusi voi vastav
osa t60s puudub (0
punkti)
Teooria kui Uuritavast teemast on Uuritavast teemast on Teooria peatiikk
uuringu alus | antud pdhjalik antud iilevaade, kuid see | puudub.

ei ole tO0 teemat ja
eesmdrki arvestades
piisav, asjakohane voi
selge. Teooria ei toeta
uuringut tdies mahus. (2

p)

Teoorias
kasutatud
allikad

Kogu teooria tugineb
usaldusvairsetele
allikatele. (2 p)

Teooria tugineb valdavalt
usaldusviarsetele
allikatele. (1 p)

Teooria tugineb
suures osas kahtlase
usaldusvéirsusega
allikatele voi on
allikatega katmata.

Teooria teksti
sidusus ja
allikate
16iming

Pohimaoisted on
madratletud.
Varasemaid uurimusi
ja/voi teisi teoreetilisi
seisukohti on kasitletud
selgelt ja seostatult. (2

p)

Pohimdisted on enamasti
maédratletud. Varasemaid
uurimusi ja teoreetilisi
seisukohti on enamasti
kisitletud selgelt ja
seostatult. (1 p)

Varasemaid uurimusi
ja teoreetilisi
seisukohti ei ole
késitletud selgelt
ning seostatult.

IIT Metoodika esitus (10 punkti)

Kriteerium Vastab téielikult nouetele (2 | Vastab osaliselt Esineb tosiseid
punkti) nduetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi (1 punkt) to0s puudub (0 punkti)
Uurimis- On pohjendatud Uurimisstrateegia ja | Uurimisstrateegia ja
instrumendi ja uurimisinstrumendi ja andmekogumis- andmekogumis-
andmekogumis- | andmekogumismeetodite meetodite valikut, meetodid ei sobi
meetodite valikut, usaldusvéérsust usaldusvairsust ning | uurimiskiisimustele
sobivus ning sobivust uurimis- sobivust pole vastamiseks/ hiipo-
kiisimustele vastamiseks vOi | piisavalt teeside toestami-seks
hiipoteeside toestamiseks. pohjendatud. /pole nende sobivust ja
valikut pdhjendatud.
Uurimisobjekti | Uurimisobjekt/ valim on Uurimisobjekt/ valim | Uurimisobjekt/ valim
voOi valimi piisav uurimuse eesmargi vastab pdhijoontes el vasta
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sobivus ja taitmiseks. Valimi uurimuse eesmirgile, | uurimuse eesmérgile.
pohjendatus koostamise podhimotteid on | kuid on kas Valimi koostamise
selgitatud ja pohjendatud. ebapiisavalt pohimdtteid on
pohjendatud voi kirjeldatud
esineb valimis sisulisi | puudulikult
kiisitavusi.
Uurimis- Uurimisprotseduur kajastub | Uurimisprotseduur Uurimisprotseduur on
protseduuri to0s selgelt (selge lilevaade, | on kirjeldatud kirjeldatud
kirjeldus kuidas 14dbi viidi) ning arusaadavalt, kuid pealiskaudselt ja
voimaldab 1dbi viia esineb ebatdpsusi puudulikult.
kordusuuringu.
Andmetootluse | Toos on pdhjalik andmete Andmetdotluse Andmetdotluse
protseduuri tootluse protseduuri protseduuri kirjeldus | protseduuri kirjeldus
kirjeldus kirjeldus. (4 p) on ebaselge voi puudub.
poolik. (2 p)

IV Tulemuste esitamine ja analiiiis (14 punkti)

Kriteerium Vastab tiielikult nduetele | Vastab osaliselt nduetele | Esineb tdsiseid puudusi
vOi esineb puudusi vOi vastav osa to0s
puudub (0 punkti)
Tulemuste Uurimistulemused on Uurimistulemused on Uurimistulemuste esitus
esitamine esitatud selgelt lahtudes esitatud, aga mitte on ebaselge, seos
uurimiskiisimustest voi piisavalt seotud uurimiskiisimuste voi
hiipoteesidest. (4 p) uurimiskiisimuste voi hiipoteesidega puudulik.
hiipoteesidega. (2 p)
Tulemuste Koiki olulisemaid Uurimistulemusi on kiill | Uurimistulemusi ei ole
analliiis uurimistulemusi on tolgendatud, kuid seos tolgendatud teooria
(vordlus tolgendatud ldhtudes teooria peatiikiga on peatiikist ldhtuvalt.
teooriaga) teooria peatiikist. (5 p) puudulik. (2,5 p)
Jareldused ja | Jareldused ja iildistused on | Jareldused ja tildistused Jareldusi ja tildistusi
arutelu selgelt esitatud ning on on esitatud puudulikult pole selgelt vilja
analiiiisitud nende (nt ei selgu nende toodud.
kehtivust ja rakendatavust. | kehtivus ja
5p) rakendatavus). (2,5 p)

V T66 kokkuvdte (3 punkti)

Kriteeritum | Vastab tédielikult Vastab osaliselt nduetele | Esineb tosiseid puudusi voi
nduetele vOi esineb puudusi vastav osa to6s puudub (0
punkti)
To66 Kokkuvbte vastab Kokkuvdte vastab Kokkuvdte ei vasta nduetele.
kokkuvote nouetele. (3 p) osaliselt nduetele. (1,5
p)

VI T606 tilesehitus ja vormistamine (12 punkti)

Kriteerium

Vastab tiielikult nouetele

esineb puudusi

Vastab osaliselt nduetele voi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa t66s puudub (0
punkti)
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T60 tilesehitus

To0 tilesehitus vastab
nduetele voi on
muudatused sisuliselt
pohjendatud, t66 osad on
omavahel kooskdlas ja
proportsionaalsed. (3 p)

T60 iilesehitus vastab
pohijoontes nduetele. (1,5 p)

To60 tilesehitus ei
vasta nduetele voi
on moni oluline osa
puudu

teadustdo pohimotetele ja
nduetele (stiil, aja- ja
isikuvormid)
Oigekirjavigu on
minimaalselt, need ei
hiiri teksti lugemist ega
takista selle mdistmist. (3
p)

iildjoontes teadustoo
pohimotetele ja nduetele.
Esineb odigekirjavigu, kuid
need ei hdiri tildiselt teksti
lugemist ega takista selle
moistmist. (1 p)

Eesti keel teise keelena
oOpilastel: Keelekasutus vastab
iildjoontes teadustoo
pohimotetele ja nduetele.
Sonavara iilesande tditmiseks
piisav, aga véljendus voib olla
kohati lakooniline. Uksikutes
kohtades esineb ebatdpset
sOna- ja vormikasutust.
Esineb kirja- ja keelevigu,
kuid teksti mote on siiski
enamasti arusaadav. (1 p)

Viitamine ja Viitamine ja kasutatud Viitamise siisteem pole kogu | Viitamine ja
kasutatud allikate vormistus vastab | t60 ulatuses samasugune, kasutatud allikate
allikate juhendile. (3 p) mitmele allikale pole vormistus on
vormistus korrektselt viidatud voi on segane ja ei vasta
viidatud vaid osadele esitatud | juhendile.
tabelitele, joonistele ja
lisadele. Kasutatud allikate
vormistuses esineb kuni paar
viga. (1 p)
Keelekasutus | Keelekasutus vastab Keelekasutus vastab Keelekasutus ei

vasta teadustoo
pohimdotetele ja
nouetele.
Oigekirjavead
héirivad teksti
lugemist voi
takistavad selle
maoistmist.

T606 vormistus

To606 vormistus vastab
juhendile.

(3 p)

Esineb kuni 4 viga. (1,5 p)

Esineb 5 voi
rohkem viga.

VII Eesti- ja ingliskeelse resiimee esitamine (4 punkti)

Kriteerium | Vastab tdielikult nduetele | Vastab osaliselt nouetele | Esineb tosiseid puudusi voi
vai esineb puudusi vastav osa t6ds puudub (0
punkti)

Restimee | Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee ei vasta
vastab nduetele (vt Lisa vastab nduetele osaliselt. | nduetele.
3).2p) (1p)

Summary | Ingliskeelne resiimee Ingliskeelne restimee Ingliskeelne restimee ei
vastab nduetele (vt Lisa vastab nduetele osaliselt. | vasta nduetele.
4). 2 p) (1p)
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Lisa 10. Praktilise too tagasisidejuhendid

Praktilise t60 I seminari tagasisidejuhend

Kriteerium

Vastab tiielikult nduetele

Vastab osaliselt nduetele
vOi esineb puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t66s puudub (0
punkti)

1. Praktilise t66
idee ja vormi
kirjeldus ning

Opilasel on selge arusaam
t00 vormist. Ideed, vormi ja
teemavalikut on selgelt

Opilasel on selge
arusaam t00 vormist,
kuid idee ja vormi

Opilasel puudub
ettekujutus t6o6
vormist. Ideed ja

p)

kirjutatud. (1 p)

teema valiku kirjeldatud (laiemalt taustalt | kirjeldus on esitatud vormi pole
pohjendus. konkreetsele ideele). (2 p) liiga iildiselt voi kirjeldatud.
konkreetset ideed
kirjeldamata.
(1p)
2. Praktilise t66 | Pohjendatakse t60 T606 pohjendus on T66 pdhjendust
teostamise teostamise vajalikkust, t00 esitatud tildsonaliselt, pole esitatud.
pohjendus. olulisust ja vdartuslikkust ebarealistlikult voi
kindlatele sihtgruppidele. (1 | eesmaérgile
p) mittevastavalt. (0,5 p)
3. Eesmirgi Eesmaérk on sonastatud Eesmaérk on esitatud Eesmarki pole.
sOnastamine soovitud tulemusena. (1 p) ebaselgelt. (0,5 p)
4. T6O taust ja Praktilise t60 sisuliseks Teoreetiline iilevaade on | Puudub iilevaade
teooria mustand | mdistmiseks vajalik pealiskaudne, kasutatud | varasematest
teoreetiline lilevaade on on alla viie allika. uurimustest ning
selge ja ammendav. Tausta Viitamine on puudulik. | teoreetilisest
kirjeldamiseks on kasutatud | (0,5 p) taustast.
viahemalt 5 allikat. Viitamine
on korrektne. (1 p)
5. Metoodiline Tooplaan on konkreetselt Tooplaan on puudulik. Tooplaan puudub.
plaan sh mitme vilja kirjutatud. Mitme Mitme autori korral on Mitme autori
autori korral autori korral on toodud vidlja | koost6o ning todjaotus korral puudub
toojaotus koostdo ja selge toojaotus. (2 | ebapiisavalt lahti toojaotus.

6. Esinemine
seminaril

Opilane esitab t66 juhendi
punktide 1-5 alusel; tema
esinemine on selge, loogiline
ja hasti jalgitav. (1 p)

Esituses on puudujiike
punktide 1-5 osas.
Esinemine on ebakindel.

(0,5p)

Esitus ei pohine
punktidel 1-5.
Opilase esinemine
on arusaamatu ja

viimasele hetkele (1 p)

raskesti jargitav.
7. Juhendaja Opilane on proaktiivne Opilane ei kontakteeru Opilane ei
tagasiside juhendajaga suhtlemisel. (2 | juhendajaga aktiivselt, kontakteeru
P) jétab esitamised juhendajaga.
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Praktilise too 1l seminari tagasisidejuhend

Kriteerium

Vastab taielikult nduetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi vdi vastav
osa t06s puudub (0
punkti)

mittesoltuvatel pohjustel
(pohjused on selgelt ja
ammendavalt kirjeldatud) (1 p)

soltuvatel pohjustel
(0,5 p)

1. Praktilisest Teooria peatiikk on valmis ja Teooria peatiikk on Teooria peatiikk

toost 1ahtuv annab t06 moistmiseks vajaliku | poolik voi ebaselge. | puudub.

teooria osa taustinformatsiooni. (2 p) (1 p).

2. Praktilise t06 | Praktiline t66 vastab Praktiline t6 ei vasta | Opilane pole

teostus ettekavatsetud plaanile voi ei ettekavatsetud praktilise tooga
vasta plaanile autori(te)st plaanile autori(te)st tegelenud.

3. T66 meetodite
ja vahendite

T66 meetodite ja vahendite
kirjeldus on olemas ja toetub

T66 meetodites ja
vahendites on

T60 meetodite ja
vahendite kirjeldus

on puudulik. (1 p)

kirjeldus allikatele. (1 p) puudujddke. (0,5 p) puudub.

toetudes

allikatele

4. Kasutatud Koik kasutatud allikad on Viitamises ja Viitamine ja
allikate ja korrektselt viidatud ja kasutatud | kasutatud allikate kasutatud allikate
viidete allikate loetelu on korrektselt loetelu vormistuses loetelu vormistus
vormistus vormistatud. (1 p) esineb vigu. (0,5 p) el vasta juhendile.
5. Tooprotsessi | Todprotsessi kirjelduse mustand | ToOprotsessi kirjeldus | Protsessi kirjeldus
kirjelduse on vastavuses praktilise t60 ei vasta puudub

mustand hetkeseisuga. (2 p) hetkeolukorrale voi

6. Esinemine
seminaril

Opilane esitab t66 juhendi
punktide 1-5 alusel; tema
esinemine on selge, loogiline ja
histi jélgitav. (1 p)

Esituses on

puudujddke punktide
1-5 osas. Esinemine
on ebakindel. (0,5 p)

Esitus ei pohine
punktidel 1-5.
Opilase esinemine
on arusaamatu ja

aktiivselt, jatab
esitamised viimasele
hetkele (1 p)

raskesti jirgitav.
7. Juhendaja Opilane on proaktiivne Opilane ei Opilane ei
tagasiside juhendajaga suhtlemisel. (2 p) kontakteeru kontakteeru
juhendajaga juhendajaga.

Praktilise t66 kaitsmise tagasisidejuhend

Kriteerium Vastab tiielikult nduetele | Vastab osaliselt nduetele | Esineb tdsiseid puudusi
vOi esineb puudusi vO1 vastav osa to0s
puudub (0 punkti)
Kaitsekone Opilase esinemine on Opilase esinemine on To6 esitlus on
esitamine selge, akadeemiline, pohijoontes selge, arusaamatu ja raskesti
loogiline ja histi jilgitav | loogiline ja jdlgitav, kuid | jélgitav.
konekeelne.(3 p)
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ning ajast on kinni peetud.

(6p)

Kaitsmisel
kasutatav
esitlus /poster

Opilane kasutab nduetele
vastavat esitlust/ postrit,
mis annab koos
kaitsmiskdnega
praktilisest to0st
ammendava iilevaate. (3

p)

Opilane kasutab esitlust
/postrit, kuid see ei vasta
seatud nduetele. (1,5 p)

Puudub esitlus /poster.

Kiisimustele
vastamine

Kdigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse ammendavalt.

(6p)

Koigile retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele
vastatakse, kuid vastused
pole piisavalt
pohjendatud. (3 p)

Retsensendi ja
komisjoni kiisimustele/
kommentaaridele ei
osata vastata voi
vastatakse puudulikult.

Lisapunktid t66 teema PERGi eripiraga sobivuse eest

T606 teema on sobib
véga hésti PERGi
eripdraga (3p)

T60 teema sobib
suuremas osas PERGi
eripiraga (2p)

To0 teema sobib
veidi PERGi

eripiraga (1p)

T66 teema ei sobi
PERGi eripiradega

(Op)

Praktilise t60 terviktoo tagasisidejuhend

I Praktilise t66 tulemus (22 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult nduetele

Vastab osaliselt
nouetele vo1 esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi
vastav osa toos
puudub

Praktilise t00
teostuse vastavus
kirjaliku t60

Praktilise t60 teostus vastab
taielikult piistitatud eesmérgile
ja ideele. Muudatuste korral on

Praktilise t60 teostus
vastab osaliselt t60
eesmargile ja ideele.

Praktilise t66
teostus el vasta
t00 eesmargile ja

on kirjalikus t60s
ammendavalt kirjeldatud, sh
on juures asjakohane pildi/
videomaterjal. Praktilise t60
sisuline teostus on
suurepdrane, tod on
mdotestatud, tehniliselt ja/voi
vormiliselt teostuselt
suurepdrane. (14 p)

esitatud. Praktilise t66
sisulises, tehnilises
ja/vai vormilises
teostuses esineb
puudusi. (8 p)

sissejuhatuses need selgelt ja ammendavalt Muudatuste korral on ideele. (0 p)
toodud eesmérgile | pdhjendatud. (4 p) need tldiselt

ja ideele pohjendatud (2 p)

Praktilise t60 Praktilise t60 tulemus (nt Praktilist t66d pole Praktilist t66d
tulemus uiritus, nditus, portfoolio, jne) | komisjonile eelnevalt pole komisjonile

esitatud. (0 p)
Praktilise t60
sisuline,
tehniline ja/voi
vormiline teostus
on puudulik. (4

p)

Praktilise t66
tulemuse
vaartuslikkus,

Praktiline t66 on vajalik ja
védartuslik sihtgrupile, hésti
rakendatav. (4 p)

Praktilise t60
vaartuslikkuses/

Praktilisel t661
puudub véirtus,
ja/voi selle
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kasulikkus/
rakendatavus

rakendatavuses esineb
kiisitavusi. (2 p)

rakendatavus on
puudulik. (0 p)

IT Praktilise t66 idee, eesmirk ja teema valiku pohjendus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult nduetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi/ vastav
osa tods puudub

eesmdrgi esitus,
t60 teostamise
pohjendus

teostamine hésti pohjendatud
(olulisus, vaartuslikkus,
kasulikkus, uudsus). T66

selle teostamine
pohjendatud, kuid
esineb puudujiike. (1

(Op)

1. Too pealkirja | T66 pealkiri on sdnastatud To66 pealkiri vastab Pealkiri ei vasta
sOnastus ja selgelt ja avab t60 sisu. (1 p) osaliselt t00 sisule voi | tO0 sisule.
vastavus to0 avab kill too6 sisu, ent
eesmargile ja on sdnastatud viga
sisule kohmakalt. (0,5 p)
2. Teema valiku | Teema valik on lahti kirjutatud | Teema valiku Teema valiku
pohjendus ja pohjendatud. (2p) pOhjendus on pohjendus puudub.

pealiskaudne. (1 p)
3. Too idee, Praktilise t66 vorm ja idee on Praktilise t66 vorm ja | Praktilise t60
vormi ja selgelt esitatud ning selle idee on esitatud ning vorm ja idee

sOnastamine ning
selle teostamine
on puudulik.

sonastatud. (2 p)

eesmairk on selgelt ja tapselt P)

III Teoreetilise tausta esitus (5 punkti)

Kriteerium

Vastab téielikult nouetele

Vastab osaliselt nouetele
vOi esineb puudusi

Esineb tdsiseid puudusi
/vastav osa to0s puudub

(Op)

Teooria osa
maht

Esitatud teooria on piisav
ja asjakohane. (1 p)

Teooria on ebapiisav voi
osaliselt ebaoluline. (0,5

p)

Teooriat on liiga vdhe
moistmaks t60
uurimuslikku osa/ on
esitatud palju
asjakohatut materjali.

Teoorias Praktiline t66 1dhtub Teooria ei ole tdielikult Varasemaid uurimusi ja
kasutatud teooriast, pohimdisted on | kooskodlas praktilise teoreetilisi seisukohti ei
allikad médratletud. Varasemaid | tddga. Varasemaid ole késitletud selgelt
uurimusi ja teoreetilisi uurimusi ja teoreetilisi ning seostatult.
seisukohti on késitletud seisukohti on enamasti PShimoisted on
selgelt ja seostatult. (3 p) | késitletud selgelt ja madratlemata.
seostatult. (1,5 p)
Teooria Kogu teooria tugineb Teooria tugineb valdavalt | Teooria tugineb suures
teksti usaldusvairsetele usaldusvéairsetele osas kahtlase
sidusus ja allikatele. (1 p) allikatele. (0,5 p) usaldusvédrsusega
allikate allikatele voi on
16iming allikatega katmata.
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IV Tooprotsessi esitus (6 punkti)

eelarve, t60 tegemiseks
vajalikud vahendid,

tileskerkinud probleemid
ja lahendused jne). (4 p)

(2p)

Kriteerium Vastab tédielikult nduetele | Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nduetele voi esineb puudusi voi vastav osa
puudusi t60s puudub (0 punkti)

1. ToOprotsessi Tooprotsess on etappide Tooprotsess on Tooprotsess on

kirjeldus kaupa selgelt ja etappide kaupa kirjeldatud

pohjalikult kirjeldatud kirjeldatud, kuid esineb | pealiskaudselt voi
(t66 kavandamine, puudujiike. puudulikult.

2. Tooprotsessi
toetavate
lisamaterjalide
esitamine

Tooprotsessi kohta on

videomaterjali ja/voi
muud t66d toetavat
materjali. (2 p)

esitatud asjakohast pildi,

Tooprotsessi kohta
esitatud pildi, video ja
muu materjal on
ebapiisav (kuigi selle
esitamine on t63
iseloomust tulenevalt
mdistlik ja vdimalik).

(1p)

Tooprotsessi kohta ei
ole esitatud pildi, video
ja muu materjali (kuigi
selle esitamine on t60
iseloomust tulenevalt
moistlik ja voimalik).

V Praktilise t66 analiiiis ja eneseanaliiiis (6 punkti)

juhendile. (3 p)

puudujiike. (1,5 p)

Kriteerium Vastab tédielikult nduetele | Vastab osaliselt nouetele | Esineb tdsiseid puudusi
vOi esineb puudusi vOi vastav osa to0s
puudub (0 punkti)
Tooprotsessi | Too tulemust on seatud To606 tulemust on seatud | T60 tulemuse analiiiis on
analiilis eesmirgist ladhtudes ning | eesmirgist ldhtudes ning | pealiskaudne. Puudub
seoses tooprotsessiga seoses tooprotsessiga selge seos seatud
pohjalikult analiiiisitud. analiitisitud. (1,5 p) eesmargi ja
3 p toOprotsessiga.
Eneseanaliiiis | Eneseanaliiiis vastab Eneseanaliiiisis esineb Eneseanaliiiis puudub.

VI T66 kokkuvdte (2 punkti)

Kriteerium Vastab téielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid puudusi voi
nduetele nduetele voi esineb vastav osa tods puudub (0 p)
puudusi
1. To6o Kokkuvote vastab Kokkuvdte vastab Kokkuvdte ei vasta nduetele.
kokkuvdte nduetele. (2 p) osaliselt nduetele. (1 p)

VII T606 tilesehitus ja vormistamine (7 punkti)

Kriteerium

Vastab téielikult nouetele

esineb puudusi

Vastab osaliselt nduetele voi

Esineb tosiseid
puudusi /vastav osa
t60s puudub (0p)
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T60 tilesehitus

To0 tlesehitus vastab
nduetele vo1 on
muudatused sisuliselt

To0 tlesehitus vastab

pohijoontes nduetele. (0,5 p)

To0 ilesehitus ei
vasta nouetele voi
on moni oluline osa

nduetele (stiil, aja- ja
isikuvormid)
Oigekirjavigu on

selle mdistmist. (2 p)

teadustdo pohimotetele ja

minimaalselt, need ei héairi
teksti lugemist ega takista

ildjoontes teadustoo

moistmist. (1 p)
Eesti keel teise keelena
oOpilastel: Keelekasutus

Sonavara tilesande
tditmiseks piisav, aga
lakooniline. Uksikutes

sOna- ja vormikasutust.

pohimotetele ja nduetele.
Esineb odigekirjavigu, kuid
need ei héiri tildiselt teksti
lugemist ega takista selle

vastab iildjoontes teadustoo
pohimdtetele ja nduetele.
valjendus voib olla kohati
kohtades esineb ebatidpset
Esineb kirja- ja keelevigu,

kuid teksti mote on siiski
enamasti arusaadav. (1 p)

pohjendatud, t66 osad on puudu
omavahel kooskdlas ja
proportsionaalsed. (1 p)
Viitamine ja Viitamine ja kasutatud Viitamise silisteem pole kogu | Viitamine ja
kasutatud allikate vormistus vastab | t00 ulatuses samasugune, kasutatud allikate
allikate juhendile. (2 p) mitmele allikale pole vormistus on segane
vormistus korrektselt viidatud voi on ja ei vasta juhendile.
viidatud vaid osadele
esitatud tabelitele, joonistele
ja lisadele. Kasutatud
allikate vormistuses esineb
kuni paar viga. (1 p)
Keelekasutus | Keelekasutus vastab Keelekasutus vastab Keelekasutus ei

vasta teadustoo
pohimdtetele ja
nouetele.
Oigekirjavead
héirivad teksti
lugemist voi
takistavad selle
maoistmist.

T606 vormistus

To606 vormistus vastab

Esineb kuni 4 viga. (1 p)

Esineb 5 voi

juhendile. rohkem viga.
(2p)
VIII Eesti- ja ingliskeelse restimee esitamine (2 punkti)
Kriteerium | Vastab téielikult nduetele | Vastab osaliselt nduetele | Esineb tosiseid puudusi voi
vO1 esineb puudusi vastav osa t00s puudub (0
punkti)
Resiimee | Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee ei
vastab nduetele (vt Lisa | vastab nduetele osaliselt. | vasta nouetele.
3).(1p) (0.5 p)
Summary | Ingliskeelne resiimee Ingliskeelne resiimee Ingliskeelne restimee ei
vastab nduetele (vt Lisa vastab nduetele osaliselt. | vasta nduetele.
4). (1 p) (0,5 p)
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Lisa 11. Opilasfirma tagasisidejuhendid

I seminari tagasisidejuhend

Kriteerium

Vastab tiielikult nduetele

Vastab osaliselt
nduetele voi esineb
puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t60s puudub (0
punkti)

1. OF toote voi
teenuse ja nime
valiku pohjendus

OF toote / teenuse / nime
valik tehti digeaegselt ja
on pohjendatud. (1 p)

OF toote / teenuse /

nime valikut ei tehtud
Oigeaegselt voi see ei
ole pohjendatud. (0,5

p)

OF toote / teenuse /
nime valikut ei ole
vilja toodud ega
pohjendatud.

2. OF toote voi
teenuse turu-uuring

OF toote / teenuse turu-
uuringu tulemusi on
tolgendatud ning selle
pohjal on tehtud edasised
otsused. (2 p)

OF toote / teenuse turu-

uuringu tulemusi on
tolgendatud, kuid
nende pohjal ei ole
tehtud mingeid
jéreldusi ning
tulemused ei
mojutanud edasisi
protsesse. ( 1 p)

OF toote / teenuse
turu-uuringu
tulemusi ei ole
tolgendatud ning
neid ei ole
arvestatud edasistes
tegevustes.

3. OF driplaani
olemasolu

OF tegevus on libi
moeldud, sonastatud on
sisulised ja finantsilised
eesmargid. Samuti on

OF tegevus on libi

moeldud, sonastatud on

sisulised ja

finantsilised eesmaérgid.

OF tegevus ei ole
1abi mdeldud ning ei
ole esitatud sisulisi
ega finantsilisi

siooni olemasolu

kaustas koik vajalikud
dokumendid (driplaan sh
turu-uuring ja selle
analiiis, SWOT analiiiis,
JA tegevusluba,
asutamiskoosoleku
protokoll, pohikiri). (1 p)

kaustas moned

vajalikud dokumendid.

(0,5p)

esitatud tegevuskava Puudub tegevuskava eesmarke.

nende eesmarkide nende eesmarkide

saavutamiseks. (4 p) saavutamiseks. (2 p)
4. OF asutamis- OF algkapital on selgelt | OF algkapital pole OF on
dokumendid ja pohjendatud ja firma on piisavalt selgelt registreerimata.
registreerimine registreeritud JA Eestis. pohjendatud, aga firma

(1p) on registreeritud JA

Eestis. (0,5 p)

5. OF ametite OFI on olemas selge OF1 on olemas selge OF1 pole selget
jagamine, toojaotus ja rollide téojaotus, puuduvad toojaotust ja
meeskonnat6o kirjeldused. (1 p) rollide kirjeldused. (0,5 | puuduvad rollide
korraldus p) kirjeldused.
6. Dokumentat- OFI on olemas iihes OF1 on olemas iihes OFI puudub

dokumentide kaust.
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7. Esinemine
seminaril

Opilane esitab t66
struktuuri punktide 1-6
alusel; tema esinemine on
selge, loogiline ja hésti

Esituses on puudujiike
punktide 1-6 osas.
Esinemine on
ebakindel. (1 p)

Esitus ei pdhine
punktidel 1-6.
Opilase esinemine
on arusaamatu ja

viimasele hetkele (1 p)

jélgitav. (1 p) raskesti jargitav.
8. Turundusplaani | OF esindaja tutvustab Opilased ei ole OF ei esita
esitamine kahe minuti jooksul piisavalt 1dbi turundusplaani
valminud turundusplaani. | mdelnud turundus-
2p) plaani voi ei ole
voimelised seda
arusaadavalt ette
kandma. (1p)
9. Juhendaja Opilane on proaktiivne Opilane ei kontakteeru | Opilane ei
tagasiside juhendajaga suhtlemisel. | juhendajaga aktiivselt, | kontakteeru
2p) jétab esitamised juhendajaga.

1l seminari tagas

isidejuhend

Kriteerium

Vastab tdielikult nouetele

Vastab osaliselt
nduetele voi1 esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa t60s puudub

(Op)

OF aruande must

and

jarjepidevust ja probleemide
lahendamisoskust. (4 p)

1. OF tootmine, | Tootmine/tootearendus on OF on tegelenud OF tegevus ei ole
tootearendus kirjeldatud OF aruandes tootmise ja olnud jérjepidev, ei
ning selle tegevuse iilevaates. OF oskab | tootearendusega ole tegeletud
jarjepidevus vilja tuua tekkinud vihesel méiral. (1 p) | tootmise ega
probleeme, analiiiisida nende tootearendusega.
tekkepdhjusi ning selgitada
tekkinud probleemide
lahendusi. (2 p)
2. OF Miiiigitegevused on OF on tegelenud OF tegevus ei ole
miligitegevus kirjeldatud OF aruandes miiligiga véhesel olnud jdrjepidev, ei
ning selle tegevuse lilevaates. médral. (2 p) ole tegeletud
jarjepidevus Hinnatakse miiiigitooga.
tegutsemisaktiivsust,

3. Osalemine
avalikul laadal

OF on osa vdtnud ja vihemalt
iihest avalikust laadast, millest
osalemine on kirjeldatud
aruandes tegevuse lilevaates,
dokumenteeritud piltide ja/voi
videote néol. Miiiigiboks on
korrektne ja ldhtuvalt oma
tootest/teenusest kujundatud.
Toode/teenus on esinduslikult
ja silmatorkavalt
presenteeritud. (4 p)

OF on osa votnud
viahemalt iihest
avalikust laadast,
millest osalemine on
kirjeldatud aruandes
tegevuse lilevaates,
dokumenteeritud
piltide ja/vdi videote
ndol. Miitigiboksi
kujunduses on
puudujiike,

OF ei ole osalenud
avalikul laadal/
miitigiboksi
kujundusele ei ole
moeldud, toote voi
teenuse
presentatsioon on
puudulik.
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miiiigiboks ei ole
korrektne voi
toode/teenus ei ole
arusaadavalt
presenteeritud. (2 p)

4. OF
turundustegevus
jaselle
jéarjepidevus

Turundustegevused
kirjeldatud aruandes tegevuse
iilevaates. OF puhul
hinnatakse turundustegevuse
loovust, ladusust ja aktiivsust,
reklaammaterjale (visuaalne
reklaam), sotsiaalmeedia
kasutamist kogu tegevuse
jooksul. (4 p)

OF turundustegevus
on olnud tihekiilgne ja
puudulik.
Sotsiaalmeedias ei ole
tehtud regulaarselt
postitusi ning ei ole
tegeletud aktiivselt
turundusplaani
realiseerimisega. (2 p)

OF puuduvad
sotsiaalmeedia
konto(d) ning ei ole
otsitud aktiivselt
klientidega kontakti
ka teiste kanalite
kaudu (e-mail,
koduleht). OF ei
ole tegelenud

suuri vigu ega puudusi. (4 p)

esineb volgu voi suuri
puudusi. (2 p)

turundusega.
5. Eneseanaliiiisi | Opilastel on olemas Opilastel on osaliselt | Opilastel puuduvad
peatiiki esitamine | eneseanaliilisid senise olemas eneseanaliiiisid.
tegevuse kohta. (2 p) eneseanaliiiisid senise
tegevuse kohta. (1 p)
6. Opilasfirma OF aruande mustandis on OF aruande mustandis | OF puuduvad
finantsaruanne ja | vilja toodud korrektne bilansi | on vilja toodud finantsdokumendid.
selle tulemused | tabel ning kasumiaruanne bilansi tabel ning
koos analiilisiga 31. jaanuari kasumiaruanne ilma
seisuga. (1 p) analiiiisita/analiiiis on
puudulik. (0,5 p)
Majandusarvestus
7. Opilasfirma OF on olemas OF on olemas OF puuduvad
majandusarvestus | finantsdokumendid. finantsdokumendid. finantsdokumendid.
Majandusarvestuses ei esine Majandusarvestuses

Ettekanne ja suhtlemine juhendajaga

&. Seminari
ettekanne

OF esindajad tutvustavad 5
minuti jooksul valminud
aruande struktuuri ja pohilisi
sisuelemente. (2 p)

Opilased ei ole
piisavalt 1abi moelnud
aruande struktuuri voi
ei ole voimelised seda
arusaadavalt ette

OF ei esita aruande
struktuuri.

9. Juhendaja
tagasiside

Opilased on proaktiivsed
juhendajaga suhtlemisel. (2 p)

kandma. (1 p)
Opilased ei
kontakteeru
juhendajaga aktiivselt,
jatavad esitamised
viimasele hetkele (1

p)

Opilased ei
kontakteeru
juhendajaga.
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ning arusaadavalt. OF
litkmed saavad aru, MIKS
nad valisid sellise
toote/teenuse ning
KELLELE on nende
toode/teenus suunatud. OF
liikmed teavad TAPSELT,
milline on nende sihtgrupp,
kes nende toodet/teenust
tarbivad. Opilased oskavad
kirjeldada tootmisprotsessi
ja teavad oma toote
omahinda ning kasumit
miiiidud toote kohta. Nad
on pidevalt tegelenud
miiiigiga ja turundusega
ning see paistab vilja ka
nende miiligitegevusest.
Opilased on analiiiisinud
ka keskkonnamdju, mida
nende toode/teenus voib
omada. (8 p)

arusaadavalt. OF liikmed ei
tea, MIKS nad valisid
sellise toote/teenuse voi
KELLELE on nende
toode/teenus suunatud. OF
litkmed ei oska Oelda,
milline on nende
toote/teenuse sihtgrupp.
Opilased ei oska kirjeldada
tootmisprotsessi voi ei tea
oma toote omahinda ega
kasumit

miiiidud toote kohta.
Miiiigitegevus ei ole olnud
pidev voi turundusega ei
ole tegeletud. Opilased ei
ole analiilisinud, milline
mdju on nende
tootel/teenusel
keskkonnale. (5 p)

Kriteerium Vastab téielikult nduetele Vastab osaliselt nouetele Esineb tosiseid
vOi esineb puudusi puudusi voi vastav
osa t66s puudub (0
punkti)
Kaitsekdne | Opilase esinemine on Opilase esinemine on To6 esitlus on
esitamine selge, akadeemiline, pohijoontes selge, loogiline | arusaamatu ja raskesti
loogiline ja hasti jélgitav ja jélgitav, kuid jélgitav.
ning ajast on kinni peetud. | konekeelne. (2 p)
(5p) _
Kaitsmisel Opilane kasutab nduetele Opilane kasutab esitlust Puudub esitlus
kasutatav vastavat esitlust /postrit, /postrit, kuid see ei vasta /poster.
esitlus/ mis annab koos seatud nduetele. (1 p)
poster kaitsmiskonega praktilisest
ammendava iilevaate. (3 p)
Vestlus OF liikmed vastavad Opilased vastavad OF tegevuses ja
kaitsmis- kaitsmiskomisjoni kaitsmiskomisjoni osadele | vestluses
komisjoniga. | kiisimustele pohjendatult kiisimustele pdhjendatult ja | kaitsmiskomisjoniga

on suuri puudujiike.
(Op)

Lisapunktid OF eesmirgi PERGi eripéradega sobivuse eest

OF eesmiirk sobib viga | OF eesmiirk sobib OF eesmiirk sobib OF eesmiirk ei sobi
histi PERGi suuremas osas PERGi veidi PERGi PERGi eriparadega
eriparadega (3p) eripdradega (2p) eripdradega (1p) (Op)
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Opilasfirma terviktoo tagasisidejuhend

I Opilasfirma dokumentatsiooni olemasolu ja nduetekohane vormistus (8 punkti)

ja vormistatud
nouetekohaselt. (1 p)

sisulisi vOi vormilisi
puudujiike. (0,5 p)

Kriteerium Vastab téielikult nduetele Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele voi esineb puudusi /vastav osa
puudusi t00s puudub (Op)

1. Opilasfirma OF on koostatud p&hikiri, OF on olemas OF puudub pdhikiri

pohikiri kus on koik vajalikud pohikiri, kuid mones | v3i on koostatud

punktid korrektselt tdidetud. | punktis esineb puudulikult ning
(1p) puudujidke. (0,5 p) labimotlemata. (0 p)

2. Opilasfirma OF on olemas OF on olemas OF puudub

asutamiskoosoleku | asutamiskoosoleku asutamiskoosoleku asutamiskoosoleku

protokoll protokoll, mis on koostatud | protokoll, kuid esineb | protokoll. (0 p)

3. Opilasfirma

OF on registreeritud

OF on olemas

OF ei ole

Pearaamat on kokku
voetud, esitatud on aktsia-
ja likvideerimisaruanne,
bilanss, kasumiaruanne,
vajadusel ka miiiigi- ja
tootmisaruanne. (5 p)

kuid esitatud tabelites
esineb vigu. (3 p)

registreerimine ja digeaegselt ning OF on tegevusluba, kuid OF | registreeritud. (0 p)
tegevusluba olemas tegevusluba. (1 p) ei registreerinud
ennast digeaegselt.

_ (0.5 p)
4. OF on olemas OF on olemas Raamatupidamine
Majandusarvestuse | majandusarvestuse majandusarvestuse puudub voi on
dokumentatsioon dokument. Koik tabelid on | dokument. Koik tugevalt puudulik.

nduetekohaselt tdidetud. tabelid on tdidetud, Op)

II Ariplaani ja selle elementide sisukus ning pdhjalikkus (2 punkti)

Kriteerium

Vastab taielikult nduetele

Vastab osaliselt
nduetele vo1 esineb
puudusi

Esineb tosiseid
puudusi voi vastav
osa to0s puudub (0
punkti)

ildse mitte. (1 p)

1. OF on olemas #riplaan, mis sisaldab | OF &riplaanis on Ariplaanis esineb
Ariplaani koiki oma osi ning on koostatud puudujidke voi suuri puudusi. (0 p)
sisu asjakohaselt. Ariplaanis vilja toodud | ebaselgusi.

eesmadrgid ja plaanid on digustatud Eesmérke ei ole

ning pdhjendatud. (1 p) pohjendatud voi on

ebaselged. (0,5 p)

2. Ariplaan on vormistatud arusaadavalt | Ariplaani Ariplaan on
Ariplaani | ja iihtselt. Tabelid on mdistetavad ja vormistuses esineb | vormistatud
vormistus | loogiliselt jélgitavad. Kirjavigu ning | moningaid puudusi. | ebakorrektselt. (0 p)

ebaselget sonastust esineb vihe voi (0,5p)
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v

111 Opilasfirma tegevusaruande esileht (4 punkti)

Kriteerium

Vastab tdielikult
nduetele

Vastab osaliselt nouetele

vo0i esineb puudusi

Esineb tdsiseid
puudusi voi vastav
osa t60s puudub (0
punkti)

1. Opilasfirma
toote/teenuse valiku
pohjendus.

OF on lijhidalt, selgelt
ja arusaadavalt
pohjendanud oma
toote/teenuse valikut
ja lahendatavat
probleemi. (2 p)

OF on pdhjendanud oma

toote/teenuse valikut ja
lahendatavat probleemi,
kuid pdhjendus on
pealiskaudne ja mitte

sisuline (nt meeldis®). (1

OF ei ole oma
toote/teenuse valikut
pohjendanud.

tegevusele. (2 p)

D)
2. Finantstulemuste | OF on liihidalt ja OF on kirjeldanud OF esilehel puudub
lithikokkuvdtte ja kokkuvdtlikult finantstulemusi ja finantstulemuste
iildhinnang kirjeldanud andnud hinnangu OF liihikokkuvdte ja
opilasfirma finantstulemusi ja tegevusele, kuid see on | iildhinnang
tegevusele. andnud iilevaatliku pealiskaudne ja mitte Opilasfirma
hinnangu OF sisuline. (1 p) tegevusele.

IV Opilasfirma tegevusaruande pdhiosa (16 punkti)

toodet/ teenust, OF
sihtriihma ja eesmaérki.

(1 p)

p)

Kriteerium Vastab tiielikult Vastab osaliselt Esineb tosiseid
nouetele nouetele voi esineb puudusi vOi vastav osa
puudusi t60s puudub (0 punkti)
1. Ariidee, OF on oma aruandes Toote/teenuse valik, Toote/teenuse valik,
sihtriihma ja selgelt ja arusaadavalt | toote/teenuse sihtriihma | toote/teenuse
toote/teenuse kirjeldanud oma ja eesmargi kirjeldus on | sihtriihma ja eesmérgi
kirjeldus toote/teenuse valikut, ebatidpne/osaline. (0,5 kirjeldus puudub voi

on vaga suurte
puudustega.

2. Opilasfirma

Aruandes on selgelt

Aruandes on vilja

Aruandes pole vilja

jooksul, tegevused on
toimunud jirjepidevalt.
2p)

tegevust kogu aasta
jooksul, tegevused ei
ole toimunud
jarjepidevalt. (1 p)

struktuur ja vilja toodud iga OF toodud iga litkkme toodud Opilasfirma
litkmeskonna litkkme tilesanded ning | iilesanded, kuid ei ole litkmete isiklikku
kirjeldus sellest 1dhtuvalt isiklik | vélja toodud iga litkme | panust ega
panus. (2 p) isiklikku panust. (1 p) | todililesannete jaotust.
3. Tegevuse Aruandes on detailselt | Aruandes on Aruandes ei ole
iilevaade kirjeldatud Opilasfirma | pealiskaudselt kirjeldatud/ on viga
tegevust kogu aasta kirjeldatud opilasfirma | pealiskaudselt

kirjeldatud opilasfirma
tegevust kogu aasta
jooksul, tegevused ei
ole toimunud
jarjepidevalt.

4. Miiiik ja turundus

Aruandes on esitatud
miitigi- ja
turundustegevuste

Miiiigi- ja turunduse
analiilis on
pealiskaudne, pole

Miiiigi- ja turunduse
analiiiis puudub voi on
puudulik.
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analiiiis, kus on selgelt
vilja toodud miiligi- ja
turundusalased
oppetunnid. Tegevusi
on osatud

analiiiisida ja teha
jéreldusi. (2 p)

osatud vilja tuua
Oppetunde voi
analiitisida oma
tegevust kriitiliselt. (1

p)

5.
Majandusarvestus

Esitatud on korrektne
kasumiaruanne,
16ppbilanss ja sellega
kaasnev
majandustegevuse
analiilis. (2 p)

Esitatud on
kasumiaruanne ja
10ppbilanss ja sellega
kaasnev
majandustegevuse
analtiis, kuid analiiiis
on puudulik ja/voi
aruandes/bilansis
esineb vigu. (1 p)

Kasumiaruanne,
16ppbilanss ning
sellega kaasnev
majandustegevuse
analiiiis on esitamata
vOi nendes esinevad
véiga suured vead.

6. Jatkusuutlikkus
ja keskkonnamdoju

Aruandes on esitatud
jatkusuutlikkuse
tilevaade ja
keskkonnamdju
analiiiis. (1 p)

Aruandes on esitatud
jatkusuutlikkuse
iilevaade ja
keskkonnamdju
analiiis, kuid see on
pealiskaudne voi ei ole
analiiiisitud kogu OF
tegevust. (0,5 p)

Aruandes
jatkusuutlikkuse ja
keskkonnamoju
ilevaade ja analiiiis
puudub voi on
puudulik.

3. Tegevuse analiilis

Aruandes on esitatud

Tegevuse iilevaade ja

Aruandes tegevuse

tegevuse ililevaade ja analiilis on ilevaade ja analiiiis
analiiiis, kus on selgelt | pealiskaudne, pole puudub voi on
vilja toodud nii osatud vilja tuua puudulik.
ebadnnestumised murekohti voi
kui ka dnnestumised. analiilisida oma
Neid tegevust kriitiliselt. (1,5
on osatud P)
analiiiisida ja teha
jareldusi. (3 p)
7. Opilasfirma OF liikmed on OF liikmed on OF liikmed ei ole
litkkmete hinnang pOhjendatult analiilisinud enda ja analiiiisinud
tehtud toole analiiisinud kaasopilaste t66d ning | kaasopilaste ja enda
kaasdpilaste ja enda panust, kuid ei ole t00d ning panust.
t60d ning panust. (2 p) | pdhjendanud. (1 p)
8.Hinnang Arimaailma potentsiaal | Arimaailma potentsiaal | Arimaailma
Opilasfirma ja tulevikuplaanid on | ja tulevikuplaanid potentsiaali ja
potentsiaalile realistlikud ja ebatipsed/ tulevikuplaane ei ole
tegelikus labimoeldud. (1 p) pealiskaudsed. (0,5p) aruandes kirjeldatud.
drimaailmas ja (1p)
tulevikuplaanid.
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V Aruande korrektne vormistus (2 punkti)

Kriteerium Vastab tiielikult nduetele | Vastab osaliselt Esineb tosiseid puudusi
nouetele voi esineb vOi vastav osa t60s puudub
puudusi (0 punkti)

1. Aruande Aruanne on vormistatud Aruande vormistuses Aruanne ei ole

vormistus nouetekohaselt ning esineb moningaid vormistatud

korrektselt. (2 p) puudujadke. (1 p) nduetekohaselt.

VI Eesti- ja ingliskeelse resiimee esitamine (2 punkti)

Kriteerium | Vastab tdielikult nduetele | Vastab osaliselt nduetele | Esineb tosiseid puudusi voi
vOi esineb puudusi vastav osa t66s puudub (0
punkti)

Reslimee | Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee Eestikeelne resiimee ei
vastab nouetele (vt Lisa | vastab nduetele osaliselt. | vasta nduetele.
5). (1 p) (0,5 p)

Summary | Ingliskeelne restimee Ingliskeelne restimee Ingliskeelne resiimee ei
vastab nduetele (vt Lisa | vastab nduetele osaliselt. | vasta nouetele.
6). 1 p) 0,5 p)
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Lisa 12. Retsensiooni tagasisidemudel

esitamine t00
autorile (max

sisulised ja to60 kontekstis
olulised. (2p)

kuid need olid
pealiskaudsed. (1p)

UPT sisuline | Tagasiside on sisuline ja Tagasisides on moningaid Tagasiside puudub

tagasiside annab hea iilevaate reaalsest | puudujiike. (1p) vOi on

(max 2 toost. (2p) pealiskaudne ja ei

punkti) anna lilevaadet
loetud t60st. (Op)

Kiisimuste Esitatud kiisimused on Kiisimused olid esitatud, Kiisimusi ei

esitatud. (Op)

tabel (max 1
p)

juhendaja arvamusele t66
hetkeseisust voi erinevus
juhendaja hinnangust on

arusaadavalt pdhjendatud

(I1p)

oluliselt juhendaja
hinnangust t66 hetkeseisu
kohta, erinevus ei ole
pohjendatud (0.5 p)

2 punkti)

Taidetud Tervikt6o hindamise tabel Tervikt66 hindamise tabel on | Terviktoo
terviktoo on tdidetud, punktide tdidetud pealiskaudselt ja/voi | hindamise tabel on
hindamise summa vastab iildjoontes punktide summa erineb taitmata (Op)
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Lisa 13. Kooliuurimuste labiviimine Tallinna Pelgulinna Riigigiimnaasiumis

2026/2027

UPT uurimistoddele, kus uuritakse PERG-i koolipere (sh dpilasi, dpetajaid jne), kehtivad jairgmised

eritingimused:

e Opilastele suunatud kiisitluste libiviimist korraldab UPT koordinaator:

e Maksimaalne PERGi dpilaste iildkogum on 4 voi 5 klassi dpilased (arv soltub kas uuritakse
erinevaid kooliastmeid voi mitte). Uuritavad klassid méiarab UPT koordinaator peale
UPT avalduste laekumist oktoobri keskpaigas. Voimaluse korral arvestab UPT
koordinaator uuringut ldbiviivate dpilaste soovi klasside médramisel.

e Mentortunnis kiisitlustele vastamine toimub jaanuari kahes mentortunnis. Loplik kiisimustik
peab olema UPT koordinaatorile edastatud hiljemalt 12. jaanuariks 2027.

e Kui taolisi uurimusi tekib rohkem kui eelnevalt viljatoodud reeglid voimaldavad
(mentortundides ei ole vdimalik kdigile kiisimustikele vastata), on UPT koordinaatoril digus
jooksvalt muuta voi kehtestada tdiendavaid néudeid uurimuse labiviimiseks.

e Kogu kooliperele suunatud uurimusi on vdimalik levitada infokirja kaudu, maksimaalselt on
voimalik samaaegselt infokirja lisada kahe uurimust66 informatsioon.

e Uuringute levitamiseks on vdimalik kasutada ka kooli ekraane, sel moel on vdimalik
samaaegselt kuvada iihe uurimist66 informatsioon.

e Opetajatele suunatud uurimistdddele piiranguid ei kehti.
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